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1 Einleitung

1.1 sv.net fur Meldungen zur Sozialversicherung

sv.net/classic ist ein Programm zur Unterstiitzung der Arbeitgeber, bei der die sozialversicherungsrechtli-
che Beurteilung der individuellen Beschéftigungsverhaltnisse automatisch vorgenommen wird. Alle fir die
Meldungen zur Sozialversicherung (An- und Abmeldungen, Jahresmeldungen, usw. sowie Beitragsnach-
weise) relevanten Beschaftigungsdaten werden durch sv.net/classic verwaltet. Hierzu gehért neben der
Stammdatenverwaltung fir Firmen-, Personal-, Krankenkassen- und Beschaftigungsdaten auch das in-
tegrierte aktuelle Tatigkeitsschlisselverzeichnis der Bundesagentur fir Arbeit.

sv.net/classic ist kein Ersatz fiur ein Entgeltabrechnungsprogramm. Sozialversicherungs- und Steuerantei-
le werden nicht errechnet. Das Produkt bietet dem Arbeitgeber die Méglichkeit, Meldungen zur Sozialver-
sicherung und Beitragsnachweise zu erstellen und via Internet an die Krankenkassen zu Ubermitteln.
sv.net steht fiir ,Sozialversicherung im Internet” und gehért zur Produktfamilie der ITSG GmbH.

1.2 Sicherheit bei der Ubertragung

Die Auflagen der Datenschutzbeauftragten des Bundes und der Lander, Daten mit personenbezogenem
Inhalt auf dem Transportweg zu sichern, werden durch die Anwendung eines Sicherheitskonzeptes der
gesetzlichen Krankenkassen erfiillt. Alle Meldedaten werden fiir die Ubertragung durch eine Standard-
SSL-Verschlisselung (128 bit) geschutzt.

1.3 Kurziubersicht

Dieses Handbuch dient als Kurzbeschreibung fiir Benutzer der Anwendung sv.net/classic. Ausfihrliche
Detailinformationen finden Sie in allen Bereichen des Programms in der zugehdrigen Online-Hilfe Gber
den Button <Hilfe> oder Uber die Funktionstaste <F1>. Detailliertere technische Informationen finden Sie
im Internet unter www.itsg.de.

Damit Sie Meldungen zur Sozialversicherung und Beitragsnachweise mit sv.net/classic erstellen und si-
cher verschlusselt per Internet an lhre Annahmestellen versenden kénnen, missen die nachfolgend kurz
dargestellten Punkte durchgefuihrt werden, die in den folgenden Kapiteln naher erlautert werden.

Kapitel Kurzbeschreibung

=Y

Einleitung Grundinformationen zu sv.net/classic

2. |Installation Stellen Sie zuerst die sv.net/classic Installations- und Systemvoraussetzungen
her. Hierzu gehéren z.B. ein kompletter Backup lhres Systems vor der Instal-
lation, eine unterstiitzte Betriebssystemversion, der Internetzugang und die
Druckerinstallation. Dann starten Sie die Installation von sv.net/classic durch
das Programm setup.exe. Fiihren Sie alle Installationsschritte als ,,Administra-
tor” aus.

3. |Inbetriebnahme | Bevor Meldungen per Internet verschickt werden kénnen, muss die Internet-
komponente von sv.net/classic konfiguriert werden.

4 Stammdatenver- | sv.net/classic bendtigt fur die Bearbeitung bzw. sozialversicherungsrechtliche
waltung Bewertung Stammdaten wie z.B. Firmenstamm; Personalstamm; Grenzwerte.

5. | Meldungen zur Nach der Inbetriebnahme von sv.net/classic kdnnen Sie die Meldungen er-
Sozialversiche- | fassen, drucken und an den Postausgang zum elektronischen Versand Uber-
rung verarbeiten | geben. AulRerdem kdnnen Sie Beschéaftigungsverhaltnisse lhrer Mitarbeiter
sozialversicherungsrechtlich bewerten und hieraus Meldungen erzeugen.
sv.net/classic verwaltet alle erfassten Daten und fuhrt diese in einer Historie.

6. |Beitragsnach- Mit sv.net/classic kbnnen Sie Beitragsnachweise erfassen, ausdrucken und an
weis den Postausgang zum elektronischen Versand tbergeben.
verarbeiten
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7. |ELENA-Meldung | Das zum 1.1.2010 eingefuihrte Verfahren Uber den elektronischen Entgelt-
nachweis (ELENA) ist in sv.net integriert. FUr die ELENA-Meldung sind die
erforderlichen Formulare zu fiillen und werden analog den Meldungen und
Beitragsnachweise an die Zentrale Speicherstelle (ZSS) bei der Deutschen
Rentenversicherung tbertragen.

8. | Sozialversiche- |sv.net/classic fuhrt eine sozialversicherungsrechtliche Beurteilung der indivi-
rungsrechtliche | duellen Beschéftigungsverhaltnisse automatisch durch. Erfassen Sie dazu die

Bewertung Beschéftigungsdaten lhrer Mitarbeiter.

9. |Versenden per Alle mit sv.net/classic erzeugten Meldungen und Beitragsnachweise werden
SSL- ~-gesammelt* und kénnen gemeinsam verschliisselt und an die zustédndige An-
Verschlisselung | nahmestelle lhrer Krankenkasse versendet werden.

10. | Extras Hier finden Sie Informationen zu weiteren sv.net-Funktionen (Erstattungsan-

trage U1/U2; Fristenrechner usw.) sowie Datenbankfunktionen.

1.4 Neuerungen in Version 10.0

1.4.1 Neue Personengruppe 190

Nach § 28a Absatz 12 SGB IV haben Arbeitgeber auch fur ,ausschlie3lich nach § 2 Absatz 1 Nummer 1
des Siebten Buches versicherte Beschéftigte mit beitragspflichtigem Entgelt”, also fir ausschlie3lich in
der gesetzlichen Unfallversicherung versicherungspflichtige Personen, Entgeltmeldungen zu erstatten.

Hierzu gehéren zum Beispiel:

e Beurlaubte Beamte, die in der gesetzlichen Sozialversicherung versicherungsfrei sind. In der gesetzli-
chen Unfallversicherung sind diese Personen als Arbeitnehmer versichert. Unfallversicherungspflichti-
ges Entgelt ist das erzielte Bruttoentgelt bis zum Hochstjahresarbeitsentgelt in der Unfallversicherung
(zum Beispiel ein beurlaubter verbeamteter Lehrer, der in einer Privatschule tétig ist).

¢ Studenten in einem vorgeschriebenen Zwischenpraktikum mit der Beitragsgruppe ,,0000“ zur Sozialver-
sicherung. Fur die unfallversicherungsrechtliche Beurteilung von Praktika, ist es unerheblich, ob diese
in der Studien- oder Prifungsordnung zwingend vorgeschrieben sind oder freiwillig geleistet werden. Es
besteht Versicherungsschutz tiber das Praktikumsunternehmen.

¢ Privat Krankenversicherte in einer geringfiigig entlohnten Beschéftigung, in der auf die Rentenversiche-
rungsfreiheit verzichtet wurde und zu der eine Befreiung von der Rentenversicherungspflicht zugunsten
einer Mitgliedschaft in einer berufsstandischen Versorgungseinrichtung vorliegt (zum Beispiel eine Apo-
thekerin, die als geringfiigig entlohnte Beschéftigte auf die Rentenversicherungsfreiheit zugunsten der
Mitgliedschaft in einer berufssténdischen Versorgungseinrichtung verzichtet und privat krankenversi-
chert ist).

e Werkstudenten in einer Beschéftigung, zu der eine Befreiung von der Rentenversicherungspflicht zu-
gunsten einer Mitgliedschatft in einer berufsstandischen Versorgungseinrichtung vorliegt (zum Beispiel
ein Tierarzt im Zweitstudium ist Mitglied einer berufsstandischen Versorgungseinrichtung und Ubt als
Werkstudent eine Tatigkeit als Tierarzt aus).

Voraussetzung fur eine ordnungsgemafe Durchfiihrung des Meldeverfahrens ist die Anmeldung dieser
sozialversicherungsfreien Arbeitnehmer mit Personengruppenschliissel 190 und der Beitragsgruppe
,0000" zur Sozialversicherung. Als zustéandige Einzugsstelle gilt die Einzugsstelle, bei der zuletzt eine
Versicherung bestanden hat. Bestand keine Versicherung, wahlt der zur Meldung verpflichtete Arbeitge-
ber die Einzugsstelle aus. Fir die Anmeldung sind die bestehenden Anmeldegrinde zu verwenden. Zum
1.1.2010 sind vom Arbeitgeber Bestandsmeldungen mit Abgabegrund , 10" zu erstatten.

1.4.2 Rechtliche Anderungen

Zum 1.1.2010 ergeben sich im Bereich der Meldungen zur Sozialversicherung folgende Anderungen:

Angaben zur Unfallversicherung:
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¢ Bei Meldegrund 56 sind die Angaben zur Unfallversicherung nicht mehr zul&ssig.
e Bei Personengruppe 111 sind die Angaben zur Unfallversicherung nicht mehr zuldssig.

o Prifung der Mitgliedsnummer des Unternehmens beim zustandigen UV-Trager auf korrekte Lange und
zulassige Zeichen.

1.4.3 Sonstige Anderungen (Optimierungen)

In sv.net/classic wurden in Bezug auf die Angaben zur Unfallversicherung folgende Anpassungen
(Optimierungen) vorgenommen:

e Die Felder Gefahrtarifstelle und Betriebsnummer der Gefahrtarifstelle werden im Meldeformular
getauscht.

¢ Nach Auswahl des zustéandigen UV-Trégers wird diese Betriebsnummer in der Regel (wenn keine
fremdartigen Gefahrtarife moglich sind) in das Feld Betriebsnummer der Gefahrtarifstelle ibernommen.

Im Feld Gefahrtarifstelle werden die Gefahrtarifstellen zur Betriebsnummer der Gefahrtarifstelle zur Aus-
wahl angeboten. Selbstverstandlich ist auch eine manuelle Erfassung méglich.

1.4.4 ELENA-Verfahren

Zum 1.1.2010 hat der Gesetzgeber das Verfahren tiber den elektronischen Entgeltnachweis
(ELENA-Verfahren) eingefihrt.

Danach ist vom Arbeitgeber fir jeden Beschéftigten, Beamten, Richter oder Soldaten ab 1.1.2010 gleich-
zeitig mit der Entgeltabrechnung monatlich eine Meldung an die Zentrale Speicherstelle ZSS zu erstatten
(8 97 Absatz 1 SGB 1V). Dies gilt auch fir Monate, in denen Entgelt nicht gezahlt wird, das Arbeits- oder
Dienstverhéltnis aber weiter besteht. Eine Beschaftigung ist die nichtselbstéandige Arbeit, insbesondere in
einem Arbeits- oder Dienstverhaltnis.

Mit dem ELENA-Verfahren will der Gesetzgeber eine erhebliche Entlastung der Wirtschaft von Birokra-
tiekosten erreichen und innovativ fiir eine breite Anwendung von qualifizierten Signaturen sorgen, die die
Rechtssicherheit im Bereich der elektronischen Kommunikation sicherstellen. Es wird den Arbeitgebern
ermoglichen, kiinftig auf das Ausstellen von schriftlichen Entgeltbescheinigungen zu verzichten und statt-
dessen monatlich Entgeltdaten an eine Zentrale Speicherstelle zu melden.

Von der Zentralen Speicherstelle (ZSS), die bei der Datenstelle der Trager der Rentenversicherung
(DSRV) in Wirzburg eingerichtet ist, werden die jeweils berechtigten abrufenden Stellen bei Bedarf und
unter Mitwirkung des Teilnehmers die erforderlichen Daten abrufen kénnen, um auf deren Grundlage ent-
sprechende Leistungen zu berechnen.

Aus Datenschutzgriinden ist allerdings eine strikte Trennung der Aufgaben und Daten der ZSS von den
Gbrigen Aufgaben und Datenbestanden der Rentenversicherung zu gewahrleisten, was dadurch bewerk-
stelligt wird, dass die ZSS raumlich, personell und insbesondere organisatorisch von den lbrigen Daten-
bestanden der Deutschen Rentenversicherung Bund getrennt aufgebaut wird (vgl. § 96 Absatz 1 SGB IV).
AuRerdem wird ein ,Registratur Fachverfahren bei der Informationstechnischen Servicestelle der gesetz-
lichen Krankenversicherung (ITSG) eingerichtet (vgl. § 96 Absatz 2 SGB V).

Diese Stelle ermdglicht die Zuordnung der Zertifikatsdaten der Signaturkarten zu den entsprechenden
Daten des Teilnehmers.

Der Aufbau der Infrastruktur ist abgeschlossen, so dass die Arbeitgeber ab 01.01.2010 Meldungen fur

Arbeitnehmer Gbermitteln kdnnen. Datenabrufe im Rahmen von ELENA werden ab 2012 mit Bescheini-
gungen aus dem Bereich Arbeitslosengeld, Bundeselterngeld und Wohngeld eingefihrt.

Allgemeine Informationen zum ELENA-Verfahren finden Sie im Internet unter
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o www.das-elena-verfahren.de

oder

e (ber die ELENA Hotline: 0 18 05 / 35 36 2-0 (Festnetz 14 Ct./Min., Mobilfunktarife kbnnen abweichen)

Mit sv.net kdnnen diese Meldungen erfasst und an die Zentrale Speicherstelle (ZSS) geschickt
werden. Einzelheiten finden Sie unter: ELENA-Meldung

1.4.4.1 Ruckmeldung der Versicherungs-/ Verfahrensnummer im ELENA-

Verfahren
Das ELENA-Verfahren sieht eine Riickmeldung der Versicherungs- / Verfahrensnummer vor.
Auch dieses Verfahren wird in sv.net in der neuen Version 10.0 vollelektronisch umgesetzt.

Beachten Sie bitte folgenden Ablauf:

o Der Anwender erstellt mit sv.net Uber das ELENA-Formular einen Antrag auf Versicherungs- / Verfah-
rensnummer.

¢ Die sv.net-Clearingsstelle der ITSG verschickt diese Meldung in Form eines ELENA-Datensatzes an die
Zentrale Speicherstelle (ZSS) bei der Deutschen Rentenversicherung.

o Dort wird gepruft, ob fiir die gemeldete Person bereits eine Versicherungs- / Verfahrensnummer in de-
ren Bestand vorhanden ist.

e Wenn keine Versicherungs- / Verfahrensnummer vorhanden ist, wird bei der Rentenversicherung eine
Nummer beantragt.

¢ Die (ZSS)) meldet die bereits vorhandene bzw. neu durch die Rentenversicherung vergebene Versiche-
rungs- / Verfahrensnummer elektronisch per Internet verschliisselt an den urspriinglichen Absender
(ITSG-Clearingstelle) zuriick.

¢ Die ITSG-Clearingstelle verarbeitet diese Rickmeldung.

o Der Anwender, der den Antrag auf die Versicherungs- / Verfahrensnummer erstellt hat, erhélt eine E-
Mail, in der ihm mitgeteilt wird, dass zu dieser Meldung (mit eindeutiger Transaktionsnummer) eine Ver-
sicherungsnummer vorliegt. Die Vorgehensweise zur Abholung der Versicherungsnummer wird in die-
ser E-Mail beschrieben.

e Der Anwender startet sv.net-classic. Uber die Funktion "Info" werden die aktuellen Informationen (inclu-
sive vorliegender Versicherungsnummern) abgerufen.

Wichtiger Hinweis:

Um einen reibungslosen Ablauf des Verfahrens zu gewéhrleisten, ist es wichtig, dass lhre hinterlegte E-
Mail-Adresse immer aktuell ist. Wir bitten Sie deshalb, lhre E-Mail-Adresse auf Aktualitat zu tberprifen:
Wabhlen Sie hierzu im Postausgang die Funktion "Optionen" und dort "Benutzerdaten andern”. Sofern lhre
E-Mail-Adresse nicht mehr aktuell ist, &ndern Sie diese bitte ab. Sie erhalten anschlieRend automatisch
eine neue Registrierungs-E-Mail. Verfahren Sie bitte wie dort beschrieben.

1.5 Neuerungen in Version 9.1

1.5.1 Elektronischer Riuckweg (Verarbeitungsbestatigungen /

Fehlermeldungen)

In der neuen Version 9.1.0 wird in sv.net der Riickweg von den Datenannahmestellen zum Anwender
vollelektronisch umgesetzt.

Dies bedeutet, dass der Anwender iiber das Verarbeitungsergebnis seiner mit sv.net erstelliten DEUV-
Meldung Kenntnis erhalt.

Dieser Riickweg wurde fir folgende Verfahren umgesetzt:
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e DEUV-Meldungen an die Datenannahmestellen der Krankenkassen
o Sofortmeldungen an die DSRV-Bund

Fur alle anderen in sv.net integrierten Verfahren ist der Rlickweg derzeit nicht méglich.
Beachten Sie bitte folgenden Ablauf:

e Der Anwender versendet mit sv.net eine DEUV-Meldung.
o Im Journal erhélt diese Meldung (Transaktion) den Status " Offen".

e Die sv.net-Clearingsstelle der ITSG verschickt diese Meldung in Form eines DEUV-Datensatzes an die
Datenannahmestelle der zustandigen Krankenkasse bzw. Knappschaft (bei geringfligig Beschéftigten)
bzw. DSRV-Bund (bei Sofortmeldungen).

¢ Dort wird die Meldung auf Plausibilitat gepraft.

¢ st die Meldung korrekt, wird sie verarbeitet. Gleichzeitig erfolgt eine elektronische Verarbeitungsbesta-
tigung an die sv.net-Clearingsstelle der ITSG.

¢ st die Meldung fehlerhaft, d.h. sie kann nicht verarbeitet werden, erfolgt eine elektronische Fehlermel-
dung an die sv.net-Clearingsstelle der ITSG.

¢ Die ITSG-Clearingstelle verarbeitet diese Riickmeldungen.

¢ Im Regelfall, also bei fehlerfreier Verarbeitung wird der Status dieser Meldung (Transaktion) im Journal
auf "Verarbeitet" geandert.

¢ Im Ausnahmefall, also bei einer fehlerhaften Meldung, wird der Status dieser Meldung (Transaktion) im
Journal auf "Fehler" geéndert.

o Der Anwender, der die fehlerhafte Meldung erstellt hat, erhalt eine E-Mail, in der ihm mitgeteilt wird,
dass zu dieser Meldung (mit eindeutiger Transaktionsnummer) eine Fehlermeldung vorliegt. Die Vorge-
hensweise zur Fehlerbereinigung wird in dieser E-Mail beschrieben.

¢ Der Anwender startet sv.net-classic. Uber die Funktion "Journal" und dort die Funktion "Riickmeldung”
kénnen im Men "Info" die aktuellen Informationen (inklusive vorliegender Versicherungsnummern bzw.
Fehlermeldungen) abgerufen werden. Die weitere Vorgehensweise zur Fehlerbereinigung finden Sie
unter Vorgehensweise bei Fehlermeldungen

Wichtiger Hinweis:
Um einen reibungslosen Ablauf des Verfahrens zu gewdahrleisten, ist es wichtig, dass lhre hinterlegte E-
Mail-Adresse immer aktuell ist. Wir bitten Sie deshalb, lhre E-Mail-Adresse auf Aktualitat zu tberprifen:

Wabhlen Sie hierzu im Postausgang die Funktion "Optionen” und dort "Benutzerdaten andern”. Sofern lhre
E-Mail-Adresse nicht mehr aktuell ist, &ndern Sie diese bitte ab. Sie erhalten anschliel3end automatisch
eine neue Registrierungs-E-Mail. Verfahren Sie bitte wie dort beschrieben.

1.5.1.1 Vorgehensweise bei Fehlermeldungen

Sofern von der entsprechenden Datenannahmestelle ein Fehler zuriickgemeldet wird, gehen Sie bitte wie
folgt vor:

e Starten Sie sv.net-Classic.

e Wahlen Sie die Funktion "Journal".

e Wahlen Sie im Meni "Journal” die Funktion "Rickmeldung”

¢ Wahlen Sie im Meni "Info" die Funktion "Abrufen”

¢ Im Men( "Ruckmeldungen” werden zuriickgemeldete Fehlermeldungen angezeigt und textlich darge-
stellt.

e Wahlen Sie die Funktion "Zurtick", dann gelangen Sie wieder in das Meni "Journal”
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Im Men( "Journal" ist der Rickmeldestatus ersichtlich (bei fehlerhafter Meldung = "Fehler").

Wahlen Sie die fehlerhafte Meldung durch Anklicken aus und wahlen anschlieRend die Funktion "An-
dern".

Die fehlerhafte Meldung wird im Meldebeleg mit der zurlickgemeldeten Fehlermeldung angezeigt.

Korrigieren Sie die Meldung und wéhlen die Funktion "Senden".

Uber das Menii "Postausgang” kann die korrigierte Meldung verschickt werden.

Sofern die fehlerhafte Meldung nicht mehr im Journal enthalten ist, erstellen Sie bitte Uiber die Startseite
und dort die Funktion "Meldung zur Sozialversicherung" eine neu korrekte Meldung.

Wichtiger Hinweis:

Rufen Sie bitte unbedingt nach dem Versand von Meldungen in den folgenden Tagen die Informationen
ab, damit der Status der Meldung angepasst werden kann.

1.5.2 Rechtliche Anderungen

Durch die Anderung der Priifkriterien bei den Datenannahmestellen ergeben sich folgende Anderungen in
der Version 9.1.0.

Angaben zur Unfallversicherung:

Die Angaben zur Unfallversicherung dirfen nicht angegeben werden bei:

¢ Meldungen fir Personengruppe 108 (Bezieher von Vorruhestandsgeld)

¢ Meldungen mit den Meldegriinden 70 (Jahresmeldung fir freigestellte Arbeitnehmer) und 72
(Entgeltmeldung zum rechtlichen Ende der Beschaftigung)

Unzulassige Staatsangehorigkeitsschlissel:

Bei Anmeldungen mit Ausnahme von Stornierungen sind folgende Staatsangehérigkeitsschliissel nicht
mehr zulassig:

e 195, 199, 295, 299, 395, 399, 495, 499, 595, 599

Weitere Anderungen:

¢ Meldungen mit Abgabegrund 54 (Meldung eines einmalig gezahlten Arbeitsentgelts) kénnen kiinftig
auch ohne sozialversicherungspflichtiges Entgelt abgegeben werden, sofern es sich nicht um kurzfristig
Beschiftigte (Personengruppe 110) handelt.

1.6 Neuerungen in Version 9.0

1.6.1 Erweiterung der Meldungen um die unfallversicherungsrelevan-

ten Angaben

Durch das Unfallversicherungsmodernisierungsgesetz (UVMG) ergeben sich zum 1.1.2009 Anderungen
im Melderecht der Sozialversicherung.

Das DEUV Meldeverfahren wird um die unfallversicherungsspezifischen Angaben erweitert. Hintergrund
ist die Ubernahme der Priifung der Unfallversicherung durch die Priifdienste der Rentenversicherungs-
trager zum 1.1.2010. Hierzu werden bereits Informationen bezlglich der Unfallversicherung fur das Jahr
2009 bendtigt.

Fur folgende Meldungen und Meldegriinde sind diese Zusatzangaben fir Meldezeitraume ab 2009 zu
Ubermitteln:
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o Abmeldungen (30 - 36; 49; 71; 72)
¢ An- und Abmeldung (40)

e Jahresmeldungen (50; 70)

e Unterbrechungsmeldungen (51 - 53; 56)
e Sondermeldungen (54; 55; 57)

Hierbei handelt es sich um folgende Felder:

e Betriebsnummer des zustandigen Unfallversicherungstragers
Mitgliedsnummer des Unternehmens beim zustandigen Unfallversicherungstrager

Gefahrtarifstelle

Betriebsnummer des Unfallversicherungstragers, dessen Gefahrtarif angewendet wird
Beitragspflichtiges Arbeitsentgelt zur Unfallversicherung

o Geleistete Arbeitsstunden

Diese vier vorgenannten Felder kénnen sich bis zu drei mal wiederholen.

Wichtiger Hinweis:

Bei Fragen zu diesen unfallversicherungsrelevanten Daten wenden Sie sich bitte ausschlie3lich an Ihren
zustandigen Unfallversicherungstrager. Weder die Ansprechpartner der Krankenkassen, noch die Mit-
arbeiter der Hotline der ITSG kdnnen hierzu fundierte Auskiinfte erteilen.

1.6.2 Integration der Sofortmeldung (Meldegrund 20)

Zur Verbesserung der Bekampfung der Schwarzarbeit und illegalen Beschéftigung wird zum 1.1.2009 fir
Arbeitgeber bestimmter Wirtschaftsbereiche (Bau, Gaststatten, Schausteller usw.) die Pflicht zur Abgabe
einer Sofortmeldung eingefihrt.

Diese Sofortmeldung ist zu Beginn der Beschaftigungsaufnahme direkt an die Datenstelle der Deutschen
Rentenversicherung Bund elektronisch zu tibertragen. Auf3erdem gilt in diesen Branchen ab dem 1. Ja-
nuar 2009 auch die Mitfihrungspflicht von Personaldokumenten. Die Mitfiihrungspflicht des Sozialversi-
cherungsausweises entfallt - er muss aber bei Beschaftigungsaufnahme weiter dem Arbeitgeber vorgelegt
werden.

Fiir die Sofortmeldung wird ab 1.1.2009 ein neuer Meldegrund "20" in das DEUV-Meldeverfahren integ-
riert.

Das Besondere bei dieser Sofortmeldung ist, dass sie - nicht wie alle anderen Meldungen - an die Ein-
zugsstellen der gesetzlichen Krankenkassen, sondern direkt an die Datenstelle bei der Deutschen Ren-
tenversicherung Bund (DSRV-Bund) elektronisch tibertragen wird.

In sv.net wurde diese Sofortmeldung als weitere Meldeart aufgenommen. Sie brauchen lediglich die er-
forderlichen Felder (Versicherungsnummer bzw. Geburtsangaben; Name; Vorname; Personengruppe;
Betriebsnummer des Beschaftigungsbetriebes; Beschéaftigungsbeginn usw.) erfassen. Die Ubertragung
der Meldung an die DSRV-Bund erfolgt - wie bei den anderen Meldungen - automatisch.

1.6.3 Anderungen im Beitragsnachweis

1.6.3.1 Integration einer neuen Beitragsgruppe Insolvenzgeldumlage

Ab 1.1.2009 wird der Einzug der Umlage fir das Insolvenzgeld den Einzugsstellen der gesetzlichen Kran-
kenkassen Ubertragen, die diese Umlage zusammen mit den Gesamtsozialversicherungsbeitréagen ein-
ziehen und an die Bundesagentur fir Arbeit weiterleiten.

Damit richtet sich die Bemessung der Umlage nicht mehr nach der in der gesetzlichen Unfallversicherung
geltenden Bemessungsgrundlage, sondern nach der in der gesetzlichen Rentenversicherung geltenden
Bemessungsgrundlage.

In sv.net wurde dieses Feld zusétzlich in folgende Beitragsnachweise aufgenommen:
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Beitragsnachweis allgemein

Beitragsnachweis flr geringfligig Beschéftigte
Beitragsnachweis knappschaftliches Sonderverfahren
Beitragsnachweis seeméannisches Sonderverfahren

1.6.3.2 Anderungen beziiglich der Einfilhrung des Gesundheitsfonds
Durch die Einfiihrung des Gesundheitsfonds zum 1.1.2009 ergeben sich folgende Anderungen in Bezug
auf den Nachweis der Beitrage:

Grundsatz:

Beitrage fur Zeiten vor dem 01.01.2009 durfen nicht in den laufenden Beitragsnachweis aufgenommen
werden, sondern sind unter Angabe des Zeitraums, auf den die Beitrdge entfallen, in einem Korrektur-
Beitragsnachweis (Kennzeichen Korrektur-Beitragsnachweis) gesondert nachzuweisen. Dabei dirfen
auch groRere Nachweiszeitraume selbst jahresiibergreifend (nicht jedoch tGiber den 31.12.2008 hinaus) in
einem Beitragsnachweis zusammengefasst werden (zum Beispiel sind bei einer Nachberechnung fur den
Zeitraum 01.10.2007 bis 31.12.2008 im Beitragsnachweis-Datensatz unter Zeitraumbeginn ,01102007*
und unter Zeitraumende ,31122008" anzugeben, wobei es jedoch auch zulassig ist, Tages- und Monats-
datum mit Nullen zu belegen, d. h. unter Zeitraumbeginn ,,00002007“ und unter Zeitraumende ,,00002008"
anzugeben).

Vom 01.01.2009 an zieht die Knappschaft keine Unfallversicherungsbeitrage mehr fiir die See-
Berufsgenossenschaft ein. Auch Unfallversicherungsbeitrage fir Zeitraume vor dem 01.01.2009 sind un-
mittelbar gegeniiber der See-Berufsgenossenschaft nachzuweisen.

Ubergangsfalle

Seit dem 01.01.2006 sind die Sozialversicherungsbeitrage am Drittletzten Bankarbeitstag des laufenden
Beschéftigungsmonats in Héhe der voraussichtlichen Beitragsschuld fallig; ein verbleibender Restbeitrag
oder ein Guthaben ist im Folgemonat fallig bzw. zu verrechnen. Diese Félligkeitsregelung gilt zwar unein-
geschrankt auch hinsichtlich der Beitréage fir den Monat Dezember 2008, jedoch darf ein Differenzbetrag
nicht in den Beitragsnachweis fur Januar 2009 aufgenommen werden; vielmehr ist auch diesbeztglich ein
Korrektur-Beitragsnachweis einzureichen.

Auch in Féllen, in denen eine im ersten Quartal 2009 gewahrte Einmalzahlung aufgrund der sogenannten
Mérz-Klausel (§ 23a Abs. 4 SGB V) dem Kalenderjahr 2008 zugeordnet wird, ist ein Korrektur-
Beitragsnachweis abzugeben.

Sofern Sie einen solchen "Korrekturbeitragsnachweis" erstellen, aktivieren Sie bitte das Feld "Korrektur-
beitragsnachweis fir Nachweiszeitraume vor dem 1.1.2009".

1.6.3.3 Weitere Anderungen
Folgende Beitragsgruppen bzw. Felder wurden in den Beitragsnacheisen geléscht:

¢ Alle Beitragsgruppen zur Rentenversicherung der Angestellten.
¢ Das Feld ,Beitragsnachweis enthélt Beitrage aus Wertguthaben, das abgelaufenen Kalenderjahren zu-
zuordnen ist".

Darlber hinaus wird folgende Plausibilitatsprifung neu aufgenommen:

¢ Die Beitragsgruppe ,2000 — Beitrdge zur Krankenversicherung — erhohter Beitrag” darf fur Nachseis-
zeitrAume nach dem 31.12.2008 nicht mehr gefullt werden.
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1.6.4 Ruckmeldung der Versicherungsnummer im DEUV-Verfahren

Durch das Gesetz zur Anderung des Vierten Buches Sozialgesetzbuch und anderer Gesetze wurde die
Datenerfassungs- und -libermittlungsverordnung (DEUV) geéndert. So wird durch die Anderung des § 33
Abs. 4 Satz 2 DEUV die Einzugsstelle verpflichtet, bei Anmeldungen ohne Versicherungsnummer die vom
Rentenversicherungstrager zuriickgemeldete oder im Krankenkassenbestand ermittelte Versicherungs-
nummer unverziglich durch Datentbertragung an den Arbeitgeber weiterzuleiten.

Dieses Verfahren wird in sv.net in der neuen Version 9.0 vollelektronisch umgesetzt.
Beachten Sie bitte folgenden Ablauf:

e Der Anwender erstellt mit sv.net eine Anmeldung. Da ihm die Versicherungsnummer noch nicht vorliegt,
werden zusatzlich die Geburtsangaben des Beschaftigten in die Meldung eingetragen.

e Die sv.net-Clearingsstelle der ITSG verschickt diese Meldung in Form eines DEUV-Datensatzes an die
Datenannahmestelle der zustandigen Krankenkasse bzw. Knappschaft (bei geringfugig Beschaftigten).

o Dort wird gepruft, ob fiir die gemeldete Person bereits eine Versicherungsnummer in deren Bestand
vorhanden ist.

¢ Wenn keine Versicherungsnummer vorhanden ist, wird bei der Rentenversicherung eine Nummer bean-
tragt.

¢ Die Datenannahmestelle meldet die bereits vorhandene bzw. neu durch die Rentenversicherung verge-
bene Versicherungsnummer elektronisch per Internet verschlisselt an den urspriinglichen Absender
(ITSG-Clearingstelle) zuriick.

¢ Die ITSG-Clearingstelle verarbeitet diese Riickmeldung.

e Der Anwender, der die Anmelddung ohne Versicherungsnummer erstellt hat, erhélt eine E-Mail, in der
ihm mitgeteilt wird, dass zu dieser Meldung (mit eindeutiger Transaktionsnummer) eine Versicherungs-
nummer vorliegt. Die Vorgehensweise zur Abholung der Versicherungsnummer wird in dieser E-Mail
beschrieben.

e Der Anwender startet sv.net-classic. Uber die Funktion "Info" werden die aktuellen Informationen (inklu-
sive vorliegender Versicherungsnummern) abgerufen.

Wichtiger Hinweis:
Um einen reibungslosen Ablauf des Verfahrens zu gewéhrleisten, ist es wichtig, dass lhre hinterlegte E-
Mail-Adresse immer aktuell ist. Wir bitten Sie deshalb, lhre E-Mail-Adresse auf Aktualitat zu Gberprifen:

Wabhlen Sie hierzu im Postausgang die Funktion "Optionen" und dort "Benutzerdaten andern”. Sofern lhre
E-Mail-Adresse nicht mehr aktuell ist, &ndern Sie diese bitte ab. Sie erhalten anschlie3end automatisch
eine neue Registrierungs-E-Mail. Verfahren Sie bitte wie dort beschrieben.

1.6.5 Neue Module in sv.net/online
In sv.net/online wurden folgende Module neu aufgenommen:

1.6.5.1 Entgeltbescheinigungen fur die Berechnung von Entgeltersatzleistungen
seit 1.7.2009
AusschlieB3lich mit sv.net-online kénnen Sie folgende Entgeltbescheinigungen erstellen:

e Entgeltbescheinigung zur Berechnung von Krankengeld/Versorgungskrankengeld/Verletztengeld
e Entgeltbescheinigung zur Berechnung von Krankengeld/Verletztengeld bei Erkrankung des Kindes

e Entgeltbescheinigung zur Berechnung von Mutterschaftsgeld
Hinweis:

sv.net/online finden Sie auf der folgenden Internetseite:
https://www.gkvnet-ag.de/svnet-online

Fur das Login in sv.net/online benétigen Sie keine weitere Registrierung sondern verwenden
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bitte die Zugangsdaten von sv.net/classic.

Hier die Vorgehensweise falls lhnen Ihr sv.net-Benutzername oder lhr sv.net-Kennwort
entfallen ist:

Ihren Benutzernamen finden Sie in der Hauptmaske unter "Elektronischer
Versand/Postausgang”. In der sich darauf hin 6ffnenden Maske "Postausgang" klicken Sie
auf das Symbol "Optionen”, aktivieren die Funktion "Benutzerdaten &ndern” und klicken auf
die Schaltflache ,Weiter". Priifen Sie bei dieser Gelegenheit bitte die dort angegebene E-Mail-
Adresse auf Aktualitdt und passen sie erforderlichenfalls an.

Ihr Kennwort kénnen Sie sich an die in sv.net hinterlegte E-Mail-Adresse zusenden lassen.
Wabhlen Sie dazu in der Hauptmaske von sv.net/classic die Funktion "Elektronischer
Versand/Postausgang". In der Maske "Postausgang" klicken Sie auf das Symbol "Optionen”,
aktivieren die Funktion "Kennwort abfragen" und klicken auf die Schaltflache ,Weiter".

1.6.5.2 Meldungen an berufsstdndische Versorgungseinrichtungen

Ab dem 01.01.2009 besteht die gesetzliche Verpflichtung, fiir Mitglieder einer berufsstéandischen Versor-
gungseinrichtung, die von der gesetzlichen Rentenversicherung befreit sind, zusétzliche Meldungen an
die Datenannehmestelle der berufsstandischen Versorgungseinrichtungen (BV) elektronisch zu tbermit-
teln.

Darlber hinaus muss vom Arbeitgeber/Meldenden fiir jeden Arbeithehmer, der berufsstandisch versichert
ist und Anspruch auf einen Arbeitgeberanteil gemaf § 172 (2) SGB VI hat, ab dem Abrechnungszeitraum
Januar 2009 monatlich eine Meldung zur Beitragserhebung erstattet werden.

Diese Meldungen kdnnen nur mit sv.net-online erstellt werden.

sv.net/online finden Sie auf der folgenden Internetseite:
https://www.gkvnet-ag.de/svnet-online

Fur das Login in sv.net/online benétigen Sie keine weitere Registrierung sondern verwenden
bitte die Zugangsdaten von sv.net/classic.

Hier die Vorgehensweise falls lhnen Ihr sv.net-Benutzername oder lhr sv.net-Kennwort
entfallen ist:

Ihren Benutzernamen finden Sie in der Hauptmaske unter "Elektronischer
Versand/Postausgang". In der sich darauf hin 6ffnenden Maske "Postausgang” klicken Sie
auf das Symbol "Optionen”, aktivieren die Funktion "Benutzerdaten &ndern” und klicken auf
die Schaltflache ,Weiter". Priifen Sie bei dieser Gelegenheit bitte die dort angegebene E-Mail-
Adresse auf Aktualitat und passen sie erforderlichenfalls an.

Ihr Kennwort kénnen Sie sich an die in sv.net hinterlegte E-Mail-Adresse zusenden lassen.
Wabhlen Sie dazu in der Hauptmaske von sv.net/classic die Funktion "Elektronischer
Versand/Postausgang". In der Maske "Postausgang" klicken Sie auf das Symbol "Optionen",
aktivieren die Funktion "Kennwort abfragen"” und klicken auf die Schaltflache ,Weiter".
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2 Installation

Vor der Installation von sv.net/classic sollte eine komplette Sicherheitskopie der Datentrager lhres PCs
erstellt werden.

2.1 Hard- und Software

Systemvoraussetzungen fiir sv.net/classic
Standard-PC
Standard-Drucker, Internet-Anschluss
Plattenbedarf ca. 100 MB
mindestens 60 MB freier Arbeitsspeicher (RAM)
Betriebssysteme Windows XP. Windows Vista, Windows 7
= Internet Browser der aktuellen Generation, der die 128 Bit Verschliisselung mit SSL 2.0 oder SSL
3.0 Protokoll unterstiitzt.
= der Anwender bendtigt ein gultiges E-Mail-Postfach
Gehen Sie bei der Installation und Einrichtung Ihres sv.net/classic Programms bitte entsprechend dieser
Installations- und Inbetriebnahmeanweisung vor.
Alle Hilfen/Erlauterungen, die Sie fiir die Installation und Inbetriebnahme von sv.net/classic bendtigen,
sind direkt auf dem Bildschirm dargestellt (beim Setup) oder kdnnen bildschirmabhéangig tGber die Online-
Hilfe abgerufen werden.

2.2 SETUP

Vergewissern Sie sich, dass Sie auf Inrem PC Administratorrechte haben. Im Zweifelsfall kontaktieren Sie
bitte lhren IT-Support.

Doppelklicken Sie anschlieRend auf die Setup-Datei.Lesen Sie die Informationen der einzelnen Bild-
schirmmasken aufmerksam durch und folgen Sie den weiteren Setup-Anweisungen.

2.2.1 Installation von sv.net classic
Nach der Willkommen-Maske erscheint die Lizenzvereinbarung. Jeweils mit <Weiter> bestatigen.

x|

svnete

Die Inztallation speichert sv.net in den unten angegebenen Ordnern:

Zur &uzwahl eines anderen Ordners auf Durchsuchen klicken und den entsprechenden
Ordner einztellen.

Wenn Sie sv.net nicht installieren mochten, konnen Sie durch Klicken auf Abbrechen die
Installation beenden.

—Zielordner fiir Programmdateien

C:\Programmehavhnet Durchsuchen... |

r—Zielordner fiir D atenbank

C:A\Pragramimehayvhiet

<Zurick |1 Weiter | Abbrechenl

Hier bestétigen Sie die Zielpfade fir das sv.net/classic Programmverzeichnis und den sv.net/classic
Datenbankordner oder wéhlen Sie tiber <Durchsuchen> andere Verzeichnisse aus. Standardmafig
wird ,C:\Programme*" gewabhlt, ,svnet* wird dann automatisch in diesem Verzeichnis als Unterverzeichnis
angelegt. Sofern Sie in einem Netzwerk arbeiten, ist es empfehlenswert, die Datenbank auf einem zentra-
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len Laufwerk abzulegen. Damit kénnten Sie die sv.net-Datenbank in eine regelmaRige Netzwerk-
Datensicherung integrieren.

Wir weisen an dieser Stelle aber explizit und unter Bezug auf die Systemvoraussetzungen darauf hin,
dass es sich bei sv.net/classic um eine Einzelplatzanwendung handelt. Mdchten Sie die Datenbank auf

einem zentralen Laufwerk ablegen weil mehrere Anwender darauf zugreifen sollen kann es in Einzelféllen
bei Gleichzeitigkeit der Zugriffe zu Problemen kommen.

Waéhlen Sie hierzu unter "Datenbankordner" das entsprechende Laufwerk und das Zielverzeichnis..."

Mit <Weiter> folgt die nachste Maske.

x|

svnete

Dien Mamen der Programm-Managergruppe wahlen, in der die sv.net-Symbale gespeichert
werden sollen:

Programm-Managergruppe wahlen

avnet

Microsoft Office Tools N
Mouse\ware _I
OpenProj Beta B

PDFCreator

Printke Internet Printing

Samsuni L2010 Series
Swstiuis J
T-Mobile

Wenwaltung LI

<Zurick  |i Welter: Abbrechenl

Wabhlen Sie bitte die Programm —Managergruppe aus, in der die sv.net/classic Symbole gespeichert wer-
den sollen und klicken Sie auf <Weiter>. In der Maske "Installation beginnen" wéahlen Sie erneut
<Weiter>.

Nun beginnt die Installation der sv.net/classic-Dateien. AnschlieRend werden die Programm-lcons fir
den Aufruf des Programms sv.net/classic sowie fur die Deinstallation angezeigt.

X
av.net wurde erfolareich instaliiert.
Zum Beenden dieger Installation Fertigztellen anklicken.
cEriek ditrechen

Die Installation von sv.net/classic ist abgeschlossen.
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2.2.2 Deinstallation

Verwenden Sie hierzu die Deinstallationsfunktion von sv.net/classic oder wahlen Start — Einstellungen —
Systemsteuerung — Software — sv.net/classic — Deinstallieren) und folgen Sie den Anweisungen.

2.2.3 Updates

Mindestens einmal jahrlich, in der Regel zum Jahresbeginn erfolgt ein Update von sv.net/classic. Geset-
zesanderungen kdnnen allerdings auch zu einem Update wahrend des Jahres fiihren.
Diese Updates finden Sie unter www.itsg.de und kénnen kostenlos heruntergeladen werden.
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3 Inbetriebnahme

3.1 Allgemeines

Dieses Kapitel des Benutzerhandbuchs soll als Anleitung dienen, Sie Schritt fiir Schritt durch die erforder-
lichen Programmpunkte und Bildschirmmasken fiir die Inbetriebnahme zu fithren. Die nachfolgenden Un-
terkapitel sollten nacheinander ausgefiihrt werden. Dieses Benutzerhandbuch verzichtet auf Detailerlaute-
rungen, z.B. einzelner Eingabefelder. Diese erhalten Sie liber die Online-Hilfe mit der Funktionstaste
<F1> oder, wenn vorhanden, auch Uber den Button <Hilfe>.

3.2 Start von sv.net/classic

Klicken Sie auf "Start" > "Programme" > "svnet" und anschlieend auf das Programmicon "sv.net 10.0".

Der Programmaufruf erfolgt ohne Benutzername und Passwort. Zur Absicherung der Anwendung empfeh-
len wir Ihnen, die Aktivierung der Eingabeaufforderung von Benutzer und Passwort. Weitere Informatio-
nen hierzu finden Sie im Kapitel Benutzer verwalten.

™ sv.net/classic 10.0.0 _ [o] x]
Datei Stammdaten  Datenbank Extras ¢
=7 Q = ® @ @

Bewertung Erstattung Fristen... Ereignisse Journal Info Hilfe Handbuch

Informationstechnische Servicestelle der Gesetzlichen Krankenversicherung GmbH

Meldung zur Sozialversicherung

Erstellen der Beitragsnachweise

Elektronizcher Entgeltnachweis

Elektronizcher Yersand / Postausgang

svnete

3.3 Aktivierung der Internetkomponente

Dieses Kapitel beschreibt alle Schritte, die erforderlich sind, damit lhr System fiir die Dateniibermittlung
per Internet aktiv ist.

Sie haben bisher noch keine Meldungen und Beitragsnachweise mit sv.net/classic via Internet verschickt,
dann beachten Sie die Ausflihrungen zu Bearbeitung des Verbindungsassistenten

Beim Einsatz eines Proxy-Servers fur den Internetzugang beachten Sie die Ausfihrungen zu
Proxy-/Firewall-Einstellungen.

3.3.1 Bearbeitung des Verbindungsassistenten

Wabhlen Sie auf der Startseite die Funktion <Elektronischer Versand / Postausgang> und anschlieRend
in der Maske Postausgang die Funktion <Assistent>.
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Sofern bereits Meldungen zur Sozialversicherung, Beitragsnachweise oder ELENA-Meldungen zum Ver-
sand in den Postausgang gestellt wurden, die Internetkomponente bisher allerdings noch nicht aktiviert
ist, gelangen sie Uber die Funktion <Senden> zuerst in den Verbindungsassistenten.

Unabhéngig davon, ob Sie noch nicht registriert sind, sich bereits Giber sv.net/online registriert haben,
oder einen neuen PC im Einsatz haben, ist folgende Eingabemaske zu bearbeiten.

x|
Registrierungsdaten

Firma:
Betriebsnummer |1 2345678

Firmenname ITestlilma

Strasse / Hausnr. ITeststl. 1

PLZ / Ont [12345  [Testort
Benutzer:
Benutzername ITeslman

E-Mail-Adresse Ilesl@lesl.de

Telefonnummer I

Kennwort |""|

¥ Kennwort speichemn

Weiter »>> I Einstellungen | Abbrechen | Hilfe |

Tragen Sie in das Eingabefenster die Betriebsnummer, die Bezeichnung und die Anschrift lhrer Firma ein.
Zur ldentifikation bendtigen wir zusatzlich lhren Benutzernamen und das Kennwort. Beides kann von |h-
nen frei vergeben werden.

Das Kennwort muss mindestens 4, maximal 10 Zeichen lang sein.

Hinweis: Je Betriebsnummer kénnen sich mehrere Benutzer anmelden.

Erganzen Sie bitte unbedingt Ihre E-Mail-Adresse. Achten Sie auf die Korrektheit, da die Registrierungs-
E-Mail an diese Adresse geschickt wird.

Uber die Funktion Einstellungen gelangen Sie in die Maske Proxy-/Firewall-Einstellungen.

Nachdem Sie alle Daten eingegeben haben, klicken Sie bitte auf <Weiter>.

Wiederholen Sie die Eingabe lhres Kennwortes und klicken Sie auf <OK>.

Status

Dieser Dialog informiert Sie iiber den Status des aktuellen Yorgangs. Uber
“Abbrechen™ konnen Sie die Aktion ggf. vorzeilig beenden.

Die Werbindung zum Server wird hergestellt. .

{ Abbrechen | Hilfe

Nun wird eine sichere Verbindung zum Server hergestellt und Ihre Zugangsdaten tbertragen. Dieser Dia-
log informiert Sie Uber den Status des aktuellen Vorgangs.
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Die Registrierung wurde soweit erfolgreich durchgefihet,
In Kirze erhalten Sie eine E-Mail an die von Thnen angegebene Adresse,

x|

Mach deren Bestatigung ist der Zugang freigeschaltet und kann zum Yersenden verwendet werden,

Diese Meldung informiert Sie dariiber, dass die Registrierung erfolgreich durchgefiihrt wurde.
Im Postausgang wird aus der Funktion <Assistent> die Funktion <Optionen>.
AuRerdem erhalten Sie in Kiirze eine E-Mail an die angegebene E-Mail-Adresse.

¥ Registrierungsbest&tigung - Nachricht {Nur-Text)

| Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Format Extras Aktionen 2

| B2 @Al einfiigen Elemente - ﬂ|
| - Q0 EAlE 2= = 5
Jﬁénntwu[ten |1§dn\_len ankworken |bﬁweiterleiten ‘ =] ‘ L 4 |I%‘ * | > - - A=| @ .

H=

&

= i=

CER hahg\duase Wachricht am 20,12,2005 12:38 weitergelsitet. Klicken Sie hier, um alle damit verbundenen Nachrichten anzuzeigen.

Won; svRt-rs@akevnet-ag, de
an;
Ce:
Betreff:  Registrier\ngsbestatigung

Gesendet: Di 20,12.2005 12:36

Sehr geehrter INwender,

Registrierung abzudphliefen und Ihren Zugany freizuschalten.

L A N e e rE e

Eetrichsnurmer
Ecnut zername

E-HNail
Firmenname :
Firmenanschrifc ; IS

Aktivierungscode: 1234567890
Aktivierungslink:

D L N T L ET ST T E LY

Eitte bepahren 5 diese E-Mail mit T

Kinnen fZie aus rem Mailprogramn heraus
dann bggeben Zig sich bitte auf die sv.netXonline-Seite:
httys://wow. gfvnet—ag. de/svnet—online

irmelden ' £ chr§(124) & °

und wihlen dor

ohiggn Aktiviepungscode einzugekben und Ihren Zigangy sowit freizuschalten.
Lltgrnativ kéygnen Zie zur Freischaltung auch di
an gflen Absendpr zuriucksenden. Achten Sie darauf,

Sie haben sich erXolgreich auf sv.net registriert. Bitte klicken Sie auf den folgenden Aktivierungslink, wn Ihre

hct,ps:/‘/www.gkvne‘ag.de/svnec—unl ne/scriprs/ regappr . asp Zhnr= N < l.cs = s
en Zugangsdaten sur spateren Verwendung auf.
iesen Aktiwvierungslink nicht anwdhlen oder funktioniert der Link nicht,

Mach [Eingabe Ihrer Betriebsnwaver, Ihres Benutgernamens und Ihres Passworts haben Sie dort die Mglichkeit, den

e Mail mit der Antwortfunktion Ihres E-Mail-Progrsmms unveréandert
ass dieser gesamte Text in der Antwortmail enthalten ist. =

Zur Freischalfung des Systems haben Sie folgende Mdéglichkeiten:
o Kilick'auf dep Aktivierungslink
e Rickversand der Registrierungsmail per Antwortfunktion

Aktivierungscode in sv.net eingeben siehe: Bearbeiten/Andern der Verbindungsoptionen

Sobald Sie, eine dieser Funktionen ausgefihrt haben, wird Ihr Zugang freigeschaltet.
Meldungen zur Sozialversicherung, Beitragsnachweise oder ELENA-Meldungenkdnnen jetzt aus dem
Postausgang versendet. werden. Weitere Informationen finden Sie unter Meldungen/Beitragsnachweise

aus dem Postkorb versenden

3.3.2 Bearbeiten/Andern der Verbindungsoptionen

Zur Bearbeitung bzw. Anderung der Zugangsdaten wahlen Sie in der Maske Postausgang die Funktion

<Optionen>.
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x

Einstellungen

f+ Benutzerdaten dndern ¢ Firmendaten dndern
Die Benutzerdaten (E-Mail, Kennwork Die Firmendaten (Name oder Adresse)
uzw. ] Andern. andern.

" Kennwort abfragen
Das Kennwort an die hinterlegte E-Mailddiesze senden.

" Aktivierungscode eingeben
Zugang mit dem erhaltenen Aklivierungscode freizchalten.

" Registrierungsstatus abrufen
Status der Registrierung [Freizchaltung) abfragen.

" Registrierungs-E-Mail ermneut versenden
Die Registrierungs-E-Mail an die hinterlegte E-Mail-Adresze senden.

= Zugangsdaten lokal entfernen {~ Zugangsdaten entgiiltig entfernen
Die Zugangsdaten nur auf diezem Die Zugangsdaten lokal entfernen und den
Computer [azchen. Benutzer lazchen.

Weiter>> | Abbrechen | Hilfe

Hier bestehen folgende Maglichkeiten der Bearbeitung bzw. Anderung:

Benutzerdaten andern
Mit dieser Funktion kénnen Sie Ihre E-Mail-Adresse, lhre Telefonnummer und Ihr Kennwort &ndern.

Firmendaten andern

Mit dieser Funktion &ndern Sie lhre Firmendaten z.b. (Bezeichnung, Anschrift). Die Betriebsnummer kann
nicht gedndert werden. Ist Ihre Betriebsnummer nicht mehr gultig und haben Sie von der Arbeitsagentur
eine neue Betriebsnummer erhalten, registrieren Sie sich bitte mit dieser Betriebsnummer neu.

Kennwort abfragen
Haben Sie das Kennwort vergessen? Uber diese Funktion wird es Ihnen per E-Mail zugesandit.

Aktivierungscode eingeben
Uber diese Funktion kénnen Sie den in der Registrierungsmail enthaltenen Aktivierungscode eintragen
und so den Zugang freischalten.

Registrierungsstatus abrufen
Diese Funktion zeigt Ihnen den Status der Registrierung an.
Sie erhalten die Information, ob lhr Zugang bereits freigeschaltet ist.

Registrierungs-E-Mail erneut versenden.
Sofern Sie die Registrierungs-E-Mail nicht erhalten haben, kénnen Sie sich diese erneut an die hinterlegte
E-Mail-Adresse zusenden lassen.

Zugangsdaten lokal entfernen

Mit dieser Funktion l6schen Sie die Zugangsdaten lediglich auf Inrem Computer. Sie bleiben weiterhin
registriert. Die Zugangsdaten kénnen weiterhin entweder auf einem anderen Computer oder tber
sv.net/online verwendet werden.

Zugangsdaten endgultig entfernen
Mit dieser Funktion wird der Benutzer endgultig geldscht und kann nicht mehr am Verfahren teilnehmen.
Die Registrierung der Firma bleibt jedoch weiterhin bestehen.

3.3.3 Info Fenster

In diesem Bereich werden Ihnen neben interessanten Informationen (z.B. zur Verfligung stehende Upda-

tes und geplante Wartungsarbeiten) auch Rentenversicherungsnummern und gegebenenfalls auch Fehler
seitens der ITSG Relaisstelle Gbermittelt. Sie haben die Mdglichkeit, diese Informationen gezielt tiber die-

se Funktion abzurufen.
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Ansonsten werden bereitstehende Informationen automatisch im Anschluss an den Versand von Meldun-
gen bzw. Beitragsnachweisen tbertragen.

Wahlen Sie <Abrufen> um neue Informationen abzurufen

E sv.net /classic 9.1.0 - [Informationen] - |EI |£|
Datei  Bearbeiten 7
B & x @ &
Abrufen Drucken Lizchen Hilfe Zuriick
: nfos] Zur Heldung mit der TAN 175490 wurde ;I

folgender Fehler zurickgemneldet:

D atum Titel
01.07 2l]l]9| Fehler zu TAN 17549( ||Pie Priifziffer der Versicherungsnummer ist
— falsch.

Die fehlerhatte Meldung wurde im Journal
markiert und kann dort iber "Andern”
korrigiert werden.

Sofern die Meldungen zur Sozialversicherung oder ELENA-Meldungen noch im <Journal> enthalten sind,
besteht die Mdglichkeit, diese dort direkt zu bearbeiten bzw. zu berichtigen. Siehe auch: Vorgehensweise
bei Fehlermeldungen

Unter "Infos" sind die allgemeinen Informationen in der bekannten Art und Weise hinterlegt.

3.3.4 Proxy-/Firewall-Einstellungen

Sofern Sie fur den Internetzugang einen Proxy-Server verwenden, sind unter Umstanden zuséatzliche Ein-
stellungen vorzunehmen.

ﬂ sv.net,/classic 9.1.0 - [Postausgang]
Datei  Bearbeiten | Extras | Spalten 7

verbindungs-Cptionen...
Senden a Procey-Firewall-Einstellungen. . .

Kassenliste aktualisieren

D atum Gru @ Infa..

Wabhlen Sie bitte hierzu in der Maske Postausgang unter Extras die Funktion <Proxy-/Firewall-
Einstellungen>.

3.3.4.1 Proxy-Server-Einstellungen
Grundsatzlich ermittelt sv.net/classic die Einstellungen automatisch.

Einstellungen

Experleneinslellungen]

— Proxy-Server

[~ Einstellungen automatizch ermitteln

Adresse I

Port I 0

Typ des Proxy-Servers
’7 & Momal (" Socksvd ( Socks¥h

—Authentifizierung

[~ Der Proxy-Server erfordert Authentifizierung

Benutzer I
Kennwort I
Yerbindungstest. .. |
OK Abbrechen Hilfe |
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Ist dies nicht méglich, so deaktivieren Sie bitte in der Maske Proxy-/Firewall-Einstellungen die Funktion
<Einstellungen automatisch ermitteln> und erfassen die Adresse und den entsprechenden Port flr den
Internetzugang.

Muss sich der Benutzer fur den Zugang zum Internet zusatzlich authentifizieren, aktivieren Sie bitte die
Funktion <Proxy-Server erfordert Authentifizierung> und geben die entsprechenden Zugangsdaten
ein.

Entsprechendes gilt fir den Einsatz einer Firewall. Tragen Sie bitte auch hier die erforderlichen Daten ein.

Uber die Funktion Verbindungstest konnen Sie feststellen, ob tatséchlich eine Verbindung zur sv.net-
Relaisstelle hergestellt wird. Wir empfehlen Ihnen vor der Registrierung diesen Verbindungstest
durchzufihren.

3.3.4.2 Experteneinstellungen

Wie es die Bezeichnung bereits ausdriickt, handelt es sich hier um Einstellungen, welche ausschlielich
vom EDV-Administrator evtl. nach Ricksprache mit der technischen Hotline der ITSG vorgenommen wer-
den durfen.

Einstellungen

Proxy-5 elvel] prelleneinslellungen}

Timeout [in Millizekunden]

I 30000

UszerAgent-Header

Isv. net

Ubertragungsart

* Internet-E xplorer [Standard);
Fiir die Ubertragung werden die Schrittstellen des
Intermet-Explorers benutzt,

" Direkt
Ez wird eine direkte Verbindung hergestellt. Evtl. ist es
erforderlich, zuzatzliche Komponenten auf dem System zu
installieren.

oK Abbrechen Hilfe
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4 Stammdaten-Verwaltung

4.1 Krankenkassen

In sv.net/classic sind die Daten aller Krankenkassen gespeichert. Zur besseren Ubersicht iibernehmen
Sie die von lhnen bendétigten Krankenkassen in Ihre persénliche Krankenkassenliste. Bei der spateren
Personal-Erfassung kdnnen Sie dann aus dieser ,persénlichen Krankenkassenliste" Ihrem Personal die
jeweilige Krankenkasse zuweisen. Fehler bei der Zuweisung der Krankenkasse und der zugehdérigen Be-
triebsnummer der Krankenkasse werden damit auf ein Minimum reduziert.

Wahlen Sie aus der Menlleiste der sv.net/classic-Startmaske <Stammadaten> und hier <Krankenkas-
sen>.

B sv_net/classic 10.0.0 - [Krankenkassen-Ubersicht]

Datei Bearbeiten 7

D x @ <
MNeu Andern Lischen Hilfe Zuriick
l— in Spalte I ;I Suchen I

Betriebs-Mr. | Kurzbezeichnung I |Mame
E0393330 ADK ADK Badentwiitterberg
42933966 BARMER BARMER GEK [vormals Bamer Erzatzk asse]
15517437 BRE BKE. Azel Springer
33461466 IKE IKE. - SIGHAL IDUMA KK [Wereinigte (KK West]

98000001 KM K.nappschaft [Angestelte mit Mehrleiztungzanspr.)
&

Hier erhalten Sie eine Gesamtubersicht aller bereits angelegten Krankenkassen.

Bei der Auswahl von <Neu> oder <Andern> wird die Maske Krankenkassen hinzufiigen bzw. bearbei-
ten gedffnet.

ﬂ Krankenkasse hinzufiigen x|

Betrigbs-Nr ||
Kurzbezeichhung I

Mame |

Strafe
FLZ
Ot

oK I &hhlechenl Krankenkassenliste | Hilfe |

Klicken Sie auf <Krankenkassenliste> um aus der bundesweiten Liste aller Krankenkassen lhre bendtig-
ten Krankenkassen zu tbernehmen.
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-l
I in Spalte I j Suchen I
ENR |Gilitig bis Nachfol [Mame 2 N
Hame + Name 2 . . g - -
325259960 PLZ heinlandHamburg - Fiegionaldirektion Kreis Euski
55420162 Ot aarland
05174740 A AF. Sachsen
01000148 310819958 |01023141 A0k A0K Sachzen-nhalt [t agdeburg) =
ooz2s14 A0K A0K Sachsen-dnhalt
01000137 31121993 (01029141 ADK A0K Sachsen-tnhalt [Halle)
13460004 ADK ADK Schleswig-Holstein
01000159 A0k A0K Thiiingen
33526082 A0k A0K Westfalen-Lippe
2056113 BKK ATLAS BKK
82883082 BEK Audi Betriebskrankenkassze
01086389 31121993 |82883062 BKE Audi BRE. Ingolstadt Ost
F1979886 31121993  |B2883062 BKE Audi BEE Meckarsulm
33865451 IKE. Augenoptiker Auggleichskasze Wifal
98594725 BKK Autociub BKK
08125778 BKE Autoclub BKE Ost
01085435 31122002 [N085128 BKE AHABEE
33444380 31122002 |94218833 BKK A8 BEK
08316149 BKK BAHMN-BEK Rechtskreis Ost
43003443 BKE BAHM-BEK. Rechtskreis ‘West -
4| | 3|
Ubernehmen | Abbrechen | Hilfe |

Fur nicht mehr existierende Krankenkassen ist hier jeweils das Giiltigkeitsdatum und gegebenenfalls die
Nachfolgebetriebsnummer der Nachfolge-Krankenkasse hinterlegt. Sofern Sie eine Meldung bzw. einen
Beitragsnachweis erstellen, dessen Zeitraum nach dem Giiltigkeitsdatum der ausgewéhlten Kasse liegt,
bietet sv.net den Service, dass die Meldung bzw. der Beitragsnachweis an diese Nachfolgekasse
geschickt wird.

Waéhlen Sie die entsprechende Krankenkasse aus. Nutzen Sie hierzu die "Sortierméglichkeiten".

Mit Ubernehmen werden die Daten in die Maske Krankenkassen hinzufiigen iibernommen. Wéhlen Sie
dann <OK> und die Krankenkasse wird abgespeichert. Wiederholen Sie diesen Vorgang fir jede von Ih-
nen bengtigte Krankenkasse.

Uber den Button <Zuriick> gelangen Sie wieder zur sv.net/classic-Startmaske.
Bei knappschaftlichen Betrieben werden Betriebsnummern 98094032 und 98094037 automatisch auf-
genommen, so dass eine manuelle Aufnahme in die Krankenkassenliste nicht erforderlich ist.

Sofern Sie lhre Meldungen und Beitragsnachweise elektronisch per Internet versenden, wird die bundes-
weite Krankenkassenliste regelmafig automatisch aktualisiert.

Sie haben auch die Mdglichkeit, diese Aktualisierung manuell anzustof3en. Wéhlen Sie hierzu im
Postausgang in der Menlleiste unter <Extras> die Funktion <Krankenkassenliste aktualisieren>.

4.2 TatigkeitsschllUssel

In sv.net/classic ist ein Tatigkeitsschliisselverzeichnis - fur die Angaben zur Tatigkeit in den Versiche-
rungsnachweisen - der Bundesagentur fiir Arbeit enthalten. Zur besseren Ubersicht iibernehmen Sie die
haufig benutzten Tatigkeitsschliissel in Ihre persénliche , Tatigkeitsschlussel-Ubersicht®.

Bei der spateren Personal-Erfassung kénnen Sie jeweils aus dieser personlichen , Tatigkeitsschliissel-
Ubersicht* Ihrem Beschéftigten den Tatigkeitsschliissel zuweisen.

Wabhlen Sie aus der Menlleiste der sv.net/classic-Startmaske <Stammdaten> und hier <Tatigkeits-
schlissel>.

ﬁsv.neb‘classic 10.0.0 - [Tatigkeitsschliissel-Ubersicht]

Datei Bearbeiten 7

O x @ @
Heu Andem Lischen Hilte Zuriick
|| Suchen I
| Schiiiszel | Bezeichhung

403 Aalrducher(er/in)
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Bei der Auswahl von <Téatigkeitsschliissel> erhalten Sie eine Ubersicht aller von Ihnen bereits angeleg-
ten Tatigkeitsschlissel.

Bei der Auswahl von <Neu> oder <Andern> in der Téatigkeitsschliissel-Ubersicht erhalten Sie die Maske
Tatigkeitsschlussel hinzufiigen bzw. andern.

ﬂ T atigkeitszchliissel hinzufiigen

Schluizzel ||]|]1

Bezeichnung ||

oK I ghhrechenl Schliisselverzeichnis Hilfe

Sie haben zwei Mdglichkeiten der Bearbeitung:
e Tatigkeitsschliissel manuell anlegen.
0 Kennung (Schlisselnummer der Tatigkeit)
0 Bezeichnung (Geben Sie hier bitte die Bezeichnung der Téatigkeit ein z.B. Kaufm.
Angestellter)
e Tatigkeitsschlissel aus dem amtlichen Schliisselverzeichnis der Bundesagentur fur Arbeit

Uubernehmen.

Wabhlen Sie hierzu die Funktion <Schlliisselverzeichnis>.

Sie erhalten alphabetisch sortiert eine Gesamtibersicht aller Tatigkeiten.

1=
Quelle: Bundesanstalt fiir Arbeit - Schlii lverzeichnis fiir die Angaben zu Tatigkeit in den
VYersicherungsnachweisen - Ausgabe 2002

I Suchen I

Schiilisgel | Bezeichnung -

403 Aaliducher{er/in) [

071 Abbauhauer/in

234 Abbeizer/in [Dekapiererfin]

133 Abbrecher/in [Flachglasherstellung)

241 Abbrennerfin

472 Abbrucharbeiterfin

11 Abbiirsterfin [Keramikerhelfer/in)

933 Abburster/in [Aeinigerfin]

071 Abdammer/in [Bergmann]

4182 Abdammerfin [Isoliererfin]

482 Abdammer/in, o.n.A_

402 Abdampferfin

805 Abdecker/in

805 Abdeckergehilf{efin]

482 Abdichter/in [Dach. Flachdach])

4182 Abdichtungszpolierfin [im Klebe- und Asphaltabdichtungsfach)

121 Abdreherfin [Keramikerfin) LI

Ubemehmen | Abbrechen | Hilfe |

Suchen Sie den entsprechenden Tatigkeitsschliissel tiber die Funktion <Suchen>.
Mit <Ubernehmen> werden die Daten in die Maske Tatigkeitsschliissel hinzufiigen ibernommen.

ﬂ T atigkeitzzchliizzel hinzufiuigen

Schliizzel |1 77

Bezeichnung [Abbrecher Druckerei

0K | Abbrechen | nite |

Wabhlen Sie <OK> und der Tatigkeitsschliissel wird hinzugefugt.
Wiederholen Sie diesen Vorgang flr jeden bendétigten Tatigkeitsschliissel.

Bei knappschaftlichen Betrieben ist keine Ubernahme der Tatigkeitsschliissel in die personliche , Tatig-

keitsschliissel-Ubersicht* erforderlich, da fiir Meldungen im knappschaftlichen Meldeverfahren ausschlieRR-
lich die von der Knappschaft vergebenen Tatigkeitsschllissel zu verwenden sind, die derzeit noch nicht im
Produkt sv.net/classic hinterlegt sind.
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Fur Beschaftigte in der Seefahrt wird der Tatigkeitsschlissel anhand Ihrer Eingaben zum Beschafti-
gungsverhaltnis eigenstandig gebildet. Eine Ubernahme aus dem amtlichen Schliisselverzeichnis der
Bundesagentur fir Arbeit kann daher fir Seeleute entfallen.

4.3 Grenzwerte

Zur versicherungsrechtlichen Bewertung benétigt sv.net/classic die giltigen Rechengroéf3en in der Sozial-
versicherung. Diese Grenzwerte werden jahrlich, auch fir zurtickliegende Jahre angezeigt.

Wahlen Sie aus der Menlileiste der sv.net/classic-Startmaske <Stammadaten> und hier <Grenzwerte>.

Um das Jahr auszuwahlen, klicken Sie in der Symbolleiste auf <Vor> oder <Zuruick>. Bis zum Jahr 1998
werden DM-Werte, flr die Jahre 1999 bis 2001 werden DM- und Euro-Werte und ab 2002 nur noch Euro-
Werte angezeigt.

4.4 Staatskennungen

Wahlen Sie aus der Menlileiste der sv.net/classic-Startmaske <Stammadaten> und hier <Staatskennun-
gen>.

Sie erhalten eine Ubersicht aller vom Statistischen Bundesamt festgelegten Staatsangehérigkeitsschliis-
sel.
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5Meldung zur Sozialversiche-
rung erstellen

5.1 Allgemeines

Nachdem Sie die Installation und Inbetriebnahme (siehe vorherige Kapitel) abgeschlossen haben, ist Ihr
sv.net/classic bereit, Meldungen zu erstellen. Dieses Kapitel des Benutzerhandbuches soll als Anleitung
dienen, wie Sie Schritt fur Schritt zur korrekten, elektronischen Meldung gelangen.

5.2 Meldung zur Sozialversicherung (allgemein)

5.2.1 Auswahl Meldung zur Sozialversicherung

E Auswahl Meldung zur Sozialversicherung LI

— Meldeart

Stornierung einer: |

Anmeldung

Abmeldung
An- und Abmeldung

Unterbrechungsmeldung

Sondermeldung

Jahrezmeldung

Anderungsmeldung

I Sofortmeldung

— Meldegrund
20 Sofortmeldung j

oK I Abbrechen | Hilfe |

Wabhlen Sie einfach die <Meldeart> und den entsprechenden <Meldegrund> aus.
Soll die Meldung storniert werden, wahlen Sie bitte zusatzlich <Stornierung einer> aus.

5.2.2 Meldung zur Sozialversicherung erstellen

Mit dem vorgegebenen Formular kénnen Sie schnell und einfach eine Meldung erstellen und per Internet
versenden. Entsprechend der gewahlten Meldeart und des Meldegrundes wird vorgegeben, welche Fel-
der nicht gefiillt werden kénnen. Diese Sperrfelder sind grau hinterlegt. Darliber hinaus unterstiitzt Sie
sv.net/classic durch umfangreiche Plausibilitatsprifungen.
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¥ sv.net/classic 10.0.0 - [Meldung zur Sozialversicherung - Beginn der Be... [H[=E3

Datei Bearbeiten Extras 7

0 =3 & x © @
Heu Senden Vorschau Léschen Hilfe Zuriick
Meldung zur Sozialversicherung
Personalauswahl | =1
‘ersicherungshummer Personalhummer [freivilige Angabe
] [
I ame Worsatz Zusatz Titel
| . =l

‘Worhame

Strafle und Hausnummer [Anschirift nur bei Anmeldung und Anzchriftenanderung)
Land f_mﬂm[zﬂtﬂ_ I\N"ohnort

Grl&nbdggg:a 10 Entgelt in Gleitzonem Mamensgnderung [~

Beschaftigungszeit Mehifachbe-  Betriebsstatte

woh big Betriebsnurmmer des Arbeitgebers  Personengruppe  schaftigung Ost West
- = I []

i L Angaben zur Aktuelle
Batragsgruppenl VH '” j' I j' Tétigkeitl :I' I :I' I :I' Staatsangehﬁrigkeitl jv
Beitragzpflichtiges Bruttoarbeitzentgelt Ok Eura Statuskennzeichen

£ 048 yas Fravwains 7 Fora e Cintf | I I vl

| |

Versicherungsnummer

Die einzutragende Versicherungsnummer entnehmen Sie dem Sozialversicherungsausweis des Arbeit-
nehmers. Wurde fur den Arbeitnehmer noch keine Versicherungsnummer durch den Rentenversiche-
rungstrager vergeben, erfassen Sie bitte die Geburtsangaben unter Wenn keine Versicherungsnummer
angegeben werden kann.

Wichtiger Hinweis:
Meldungen ohne Rentenversicherungsnummer sind nur bei folgenden Meldungen zulassig:
¢ Alle Anmeldungen (Meldegriinde 10 — 13)
e Gleichzeitige An- und Abmeldung (Meldegrund 40) ausschlief3lich fur kurzfristig Beschéaf-
tigte (Personengruppe 110)

Personalnummer
Um Rickfragen der Krankenkasse zu erleichtern ist die Personalnummer des Mitarbeiters einzutragen.

Name
Es ist der Familienname des Mitarbeiters einzutragen. Bei einer Namensanderung ist hier der neue Name
anzugeben.

Vorsatz
Wabhlen Sie ggf. den entsprechenden Namensvorsatz aus der Liste aus.

Zusatz
Wabhlen Sie ggf. den entsprechenden Namenszusatz aus der Liste aus.

Titel
Titel sind akademische Grade wie z. B. Prof., Dr. med., Dipl.-Ing.(FH)

Vorname
Es ist hier der Rufname des Mitarbeiters einzutragen.

Straf3e und Hausnummer
Es ist die aktuelle StraRe und Hausnummer des Mitarbeiters anzugeben. Die Angabe ist generell bei An-
meldungen notwendig.

Land
Das Feld ist nur bei Auslandsanschriften auszufillen. Es ist das jeweilige Landerkennzeichen anzugeben.
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Postleitzahl
Bei Inlandsanschriften ist hier die Postleitzahl 5-stellig einzutragen. Bei Auslandsanschriften sind auch
andere Formate zulassig.

Wohnort
Bei Inlandsanschriften wird der Wohnort entsprechend der Postleitzahl automatisch eingestellt (bei ein-
deutiger Zuordnung).

Grund der Abgabe
Der gewahlte Meldegrund der Eingangsmaske wird ilbernommen.

Entgelt in Gleitzone
Dieses Feld ist nur bei der Erstattung von Jahresmeldungen, Abmeldungen und Unterbrechungsmeldun-
gen auszufillen. Wéahlen Sie bitte das entsprechende Kennzeichen aus:
e 0 =kein Arbeitsentgelt innerhalb der Gleitzone bzw. Verzicht auf die Anwendung der Gleitzonen-
regelung in der gesetzlichen Rentenversicherung
e 1 =Gleitzone; die tatsachlichen Arbeitsentgelte betragen in allen Entgeltabrechnungszeitraumen
von 400,01 EUR bis 800,00 EUR
e 2 =CGleitzone; die Meldung umfasst sowohl Entgeltabrechnungszeitrdume mit tatsachlichen Ar-
beitsentgelten von 400,01 EUR bis 800,00 EUR als auch solche mit tatsachlichen Entgelten unter
400,01 EUR oder tber 800,00 EUR
Die Kennzeichen 1 und 2 sind nur fur Beschéftigungszeiten ("Datum von" ab 01.01.2003 und "Datum bis"
ab 01.04.2003) zulassig.

Namensénderung

Soll mit der ausgewahlten Meldung gleichzeitig eine Namensanderung gemeldet werden, aktivieren Sie
dieses Feld. Wurde der Meldegrund 60 Anderung des Namens ausgewahlt, wird dieses Feld automa-
tisch aktiviert.

Beschaftigungszeit

Bei einer Anmeldung ist nur das <Datum von> einzutragen. Bei Ab- bzw. Entgeltmeldungen ist zusétzlich
das Feld "Datum bis" zu flllen.

Weitere Hinweise:

Es ist der Zeitraum der Beschéaftigung wahrend eines Kalenderjahres einzutragen. Dabei ist der Zeitraum
bis zum Tag vor der Anderung oder Unterbrechung oder bis zum Ende der Beschéftigung gegen Arbeits-
entgelt, der Berufsausbildung oder der Altersteilzeit zu melden. Bei mehreren Meldungen fiir Zeitraume
desselben Kalenderjahres dirfen bereits gemeldete Zeitrdume nicht erneut gemeldet werden. Sofern
einmalig gezahltes Arbeitsentgelt gesondert gemeldet wird (z.B. in Fallen, in denen das einmalig gezahlte
Arbeitsentgelt wéahrend einer beitragsfreien Zeit gezahlt wird), sind der erste und der letzte Tag des Ka-
lendermonats der Zuordnung, der Monat und das Jahr einzutragen. Wird nicht vereinbarungsgemar ver-
wendetes Wertguthaben gemeldet, ist der Zeitraum vom ersten bis zum letzten Tag des Kalendermonats
der nicht zweckentsprechenden Verwendung des Wertguthabens einzutragen.

Betriebsnummer des Arbeitgebers
Sie haben hier folgende Mdglichkeiten der Eingabe.
e Tragen Sie die von der Arbeitsagentur erteilte Betriebsnummer des Beschéaftigungsbetriebes ein.
¢ Wurde die Firma bereits erfasst, kann die Betriebsnummer hier in der Liste ausgewéhlt werden.
¢ Wurde die Firma noch nicht erfasst, wahlen Sie "Neue Firma hinzufiigen". Anschlie3end gelan-
gen Sie in den Firmenstamm, in dem Sie die neue Firma anlegen kénnen.

Personengruppe

Es ist der Personengruppenschliissel auszuwahlen, der auf die zu meldende Beschaftigung zutrifft.
Grundsatzlich ist der Schliissel 101 zu verwenden. Hat das Beschéaftigungsverhaltnis besondere Merkma-
le, gelten die Schliissel 102 ff. Sofern gleichzeitig mehrere besondere Merkmale auftreten, und demzufol-
ge mehrere Schlissel mdglich sind, ist derjenige mit der niedrigsten Schlisselzahl zu verwenden. Die
Schlissel 109 und 110 haben jedoch immer Vorrang.
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Mehrfachbeschaftigung
Das Feld ist anzukreuzen, wenn Beschéaftigungen gleichzeitig bei mehreren Arbeitgebern ausgetbt wer-
den.

Betriebsstatte

Es ist das Feld <West> anzukreuzen, wenn es sich um eine Beschéftigung in den alten Bundeslandern
handelt. Das Feld <Ost> ist anzukreuzen, wenn eine Beschaftigung in den neuen Bundesléandern ein-
schlie3lich Ost-Berlin ausgetbt wird.

Beitragsgruppen
Wabhlen Sie bitte die jeweils zutreffende Beitragsgruppe aus.

Angaben zur Tatigkeit (Schlissel A)

Es ist der zum Zeitpunkt der Meldung entsprechende aktuelle Tatigkeitsschliissel anzugeben. Der Téatig-
keitsschliissel kann, sofern bereits angelegt, ausgewahlt werden. Wurde die Tatigkeit noch nicht angelegt,
wahlen Sie <Neuen Tatigkeitsschlissel hinzufigen>.

Angaben zur Tatigkeit (Schlissel B1)
Wabhlen Sie hier den Schliussel fir die Stellung im Beruf des Mitarbeiters aus.

Angaben zur Tatigkeit (Schliissel B2)
Wabhlen Sie hier den Schlissel fiir den Stand der Ausbildung des Mitarbeiters aus.

Schliissel der aktuellen Staatsangehdrigkeit

Wabhlen Sie bitte die entsprechende aktuelle Staatsangehdrigkeit des Mitarbeiters aus. Die Staaten sind
alphabetisch sortiert. Sofern der Schliissel bekannt ist, kann dieser eingegeben werden. Fir Deutschland
wahlen Sie einfach die O.

Bei einer Meldung zur Anderung der Staatsangehérigkeit (Abgabegrund 63) ist hier die neue Staatsange-
hdrigkeit einzutragen.

Wéhrung

Kreuzen Sie bitte das zutreffende Feld an. Fir Zeitraume bis zum 31.12.1998 ist die Angabe nur in DM,
vom 01.01.1999 bis 31.12.2001 entweder in DM oder EUR und ab 01.01.2002 nur noch in EUR zulassig.
Entscheidend ist die Wahrung, in der die Entgeltabrechnung erfolgte.

Beitragspflichtiges Bruttoarbeitsentgelt

Es ist das Bruttoarbeitsentgelt anzugeben, fiir das im angegebenen Zeitraum Beitrdge oder Beitragsantei-
le entrichtet wurden oder zu entrichten waren; die fir den Zeitraum geltende Beitragsbemessungsgrenze
der Rentenversicherung ist zu beachten. Centbetrage (Pfennigbetrage) von mehr als 49 sind nach oben,
von weniger als 50 nach unten auf volle Euro-Betrage (DM-Betrage) zu runden. Fur versicherungsfreie
kurzfristig Beschaftigte (Personengruppe 110) ist das Entgelt mit 0 anzugeben.

Statuskennzeichen
Wabhlen Sie bitte das entsprechende Kennzeichen aus:
e 1 =Der Arbeitnehmer steht zum Arbeitgeber in einer Beziehung als Ehegatte, Lebenspartner oder
Abkémmling
e 2 =Der Arbeitnehmer ist als geschéaftsfihrender Gesellschafter einer Gesellschaft mit beschrank-
ter Haftung tatig
Die Kennzeichen 1 und 2 sind bei Anmeldungen mit Abgabegrund 10 bei einem Beschéftigungsbeginn
vor dem 1.1.2005 nicht zul&ssig.

Betriebsnummer des zustandigen Unfallversicherungstragers

Wabhlen Sie hier den fur Ihr Unternehmen zustandigen Unfallversicherungstrager (Berufsgenossenschatft)
aus. In der vorgegebenen Liste sind alle Unfallversicherunstrager bundesweit hinterlegt. Dieses Feld
muss bei Entgeltmeldungen ab 2009 gefillt sein.

Mitgliedsnummer beim UV-Trager

Die Mitgliedsnummer ist das eindeutige Ordnungsmerkmal beim zustédndigen UV-Trager. Sie kann auch
als Kundennummer, Aktenzeichen oder Ahnliches durch den UV-Trager bezeichnet werden. Seit dem
1.1.2010 wird diese Mitgliedsnummer auf korrekte LAnge und zuldssige Zeichen gepriift. Stellen Sie bitte
sicher, dass Sie die korrekte Mitgliedsnummer lhres Unternehmens beim zustandigen UV-Trager erfas-
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sen.
Ist der Arbeitgeber Mitglied einer Landwirtschaftlichen Berufsgenossenschaft (LBG), so ist die Angabe der
Mitgliedsnummer nicht erforderlich.

Gefahrtarifstelle

Eingetragen wird die Gefahrtarifstelle nach der das Unternehmen veranlagt wurde. Der zustandige UV-
Trager hat dem Unternehmen in der Regel diese Schliisselzahl mitgeteilt. Die Gefahrtarifstelle kann auch
als Gewerbszweig oder Strukturschliissel bezeichnet werden.

Ist der Arbeitgeber Mitglied einer LBG, so ist die fiktive Gefahrtarifstelle ‘88888888’ einzutragen.

Betriebsnummer der Gefahrtarifstelle

Die Betriebsnummer ist in der Regel identisch mit der Betriebsnummer des zustandigen UV-Tragers. In
diesen Fallen wird automatisch die Betriebsnummer des oben ausgewahlten UV-Tragers Gibernommen.
Nur dann, wenn fiir besonders veranlagte Betriebsteile der Gefahrtarif eines anderen UV-Tragers ange-
wendet wird (fremdartige Nebenunternehmen z.B. bei der BG der Bauwirtschaft, der BG Nahrungsmittel
und Gaststatten und der Steinbruchs-BG), ist eine abweichende Betriebsnummer zu erfassen.

Gefahrtarifstelle

Eingetragen wird die Gefahrtarifstelle nach der das Unternehmen veranlagt wurde. Der zustandige UV-
Trager hat dem Unternehmen in der Regel diese Schliisselzahl mitgeteilt. Die Gefahrtarifstelle kann auch
als Gewerbszweig oder Strukturschliissel bezeichnet werden. Sofern die Mitgliedsnummer der Gefahrta-
rifstelle erfasst wurde, werden hier alle zu dieser Betriebsnummer hinterlegten Gefahrtarife zur Auswahl
angeboten. Selbstverstandlich ist auch eine manuelle Eingabe méglich.

Ist der Arbeitgeber Mitglied einer LBG, so ist die fiktive Gefahrtarifstelle '‘88888888' einzutragen.

UV-beitragspflichtiges Arbeitsentgelt
Das UV-Entgelt kann vom SV-pflichtigen Entgelt abweichen. Bitte tragen Sie hier das unfallver-
sicherungspflichtige Arbeitsentgelt des Mitarbeiters ein.

Bei den fiktiven Gefahrtarifstellen "77777777"; "88888888" und "99999999" ist als beitraspflichtiges Arbei-
sentgelt nur "0" zulassig.

Ansonsten braucht hier nur dann nichts erfasst werden, wenn mit einer oder mehreren vorhergehenden
Meldungen der Héchstjahresarbeitsverdienst des UV-Tragers bereits erreicht wurde.

Geleistete Arbeitsstunden
Tragen Sie bitte hier die geleisteten Arbeitsstunden ein. Dieser Eintrag ist fur Entgeltmeldungen ab 2010
verpflichtend.

Die 4 vorgenannten Felder kénnen sich bis zu 3 mal wiederholen. Bei Entgeltmeldungen fiir Zeitrdume ab
2009 ist mindestens eine Zeile zu erfassen.

Wichtiger Hinweis:

Bei Fragen zu diesen unfallversicherungsrelevanten Daten wenden Sie sich bitte ausschlief3lich an lhren
zustandigen Unfallversicherungstrager. Einige UV-Trager haben Ansprechpartner benannt. Diese An-
sprechpartnerliste finden Sie im Meni ,?* unter < Ansprechpartnerliste >.

Haben Sie bitte Versténdnis dafur, dass weder die Ansprechpartner der Krankenkassen, noch die Mit-
arbeiter der Hotline der ITSG hierzu fundierte Auskiinfte erteilen kénnen.

Stornierung einer bereits abgegebenen Meldung

Fehlerhaft abgegebene Meldungen sind zu stornieren und ggf. in richtiger Form erneut zu erstatten. Wird
eine Meldung storniert, so sind die urspriinglich gemeldeten Daten einzutragen.

Namensanderungen, Anderungen der Staatsangehorigkeit und Anschriftenanderungen kénnen nicht stor-
niert werden.

Die Ausfihrungen zu den Feldern Beschéftigungszeit, Betriebsnummer des Arbeitgebers, Personengrup-
pe, Mehrfachbeschéftigung, Rechtskreis, Beitragsgruppen, Angaben zur Tatigkeit, Schllissel der Staats-
angehdrigkeit, Wahrung, Beitragspflichtiges Entgelt und Statuskennzeichen gelten entsprechend.

Wenn keine Versicherungsnummer angegeben werden kann
Wurde fiir den Arbeitnehmer noch keine Versicherungsnummer durch den Rentenversicherungstréger
vergeben, sind fur die Vergabe der Versicherungsnummer folgende Angaben einzutragen:

e Geburtsname
Der Geburtsname ist einzutragen.
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e Geburtsort
Einzutragen ist der Geburtsort des Beschéftigten.
e Geburtsdatum
Es ist das Geburtsdatum des Mitarbeiters einzutragen.
e Geschlecht
Das entsprechende Feld ist anzukreuzen.
e Staatsangehorigkeit"
Geben Sie die Staatsangehdrigkeit des Mitarbeiters an. Die Ausfihrungen unter , Schlissel der
aktuellen Staatsangehdérigkeit” gelten entsprechend.

Nur bei erstmaliger Beschaftigung von nichtdeutschen Biirgern des Européaischen Wirtschafts-
raumes
Bei der erstmaligen Aufnahme einer Beschéftigung von einem nichtdeutschen Angehdrigen des Europai-
schen Wirtschaftsraumes sind auf3erdem einzutragen:
e Geburtsland
Es ist der Staatsangehdrigkeitsschliissel des Geburtslandes des Mitarbeiters auszuwahlen. Die
Ausfuhrungen unter "Schlissel der aktuellen Staatsangehérigkeit" gelten entsprechend.
e Versicherungsnummer des Staatsangehdrigkeitslandes
Einzutragen ist die Versicherungsnummer des Staatsangehdrigkeitslandes, wenn sie bekannt ist.

Name der Krankenkasse
Sie haben hier folgende Moglichkeiten der Eingabe.

o Tragen Sie, sofern bekannt, die Betriebsnummer der Krankenkasse lhres Mitarbeiters ein.

o Wurde die Krankenkasse bereits erfasst, kann sie hier in der Liste ausgewahlt werden.

e Wurde die Krankenkasse noch nicht erfasst, wahlen Sie "Neue Krankenkasse hinzufligen".
Anschliel3end gelangen Sie in den Krankenkassenstamm, in dem Sie die heue Kasse anlegen
kénnen.

Bei Meldungen fiir geringfiigig Beschaftigte ist hier die Knappschaft allg. und Minijobzentrale (98000006)
auszuwahlen.

Firma
Tragen Sie hier den Namen und die Anschrift des Beschaftigungsbetriebes ein.

5.2.3 Personalauswahl

2 sv.neticlassic 10.0.0 - [Meldung zur Sozialversicherung - Beginn der Be... [H[=1F3
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Meldung zur Sozialversicherung
Personalauswahl | |
Hame |Vomame | Firma |
|Bau9l |Monika | Testfirma GmbH

Alle Daten, gleichgultig an welcher Stelle des Programms sie erfasst wurden, werden in einer zentralen
Datenbank abgespeichert und kénnen jederzeit und tberall wieder aufgerufen werden. Unter <Personal-
auswahl> finden Sie die Daten der angelegten Mitarbeiter. Wahlen Sie den Mitarbeiter aus und die ge-
speicherten Daten werden in den Meldebeleg tibernommen.

5.3 Meldung zur Sozialversicherung (Knappschaftli-
ches Sonderverfahren)

zur Zeit nicht belegt, siehe Erlauterungen zu Meldung zur Sozialversicherung (allgemein)
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5.4 Meldung zur Sozialversicherung (Seemannisches

Sonderverfahren)

5.4.1 Auswahl Meldung seeméannischen Sonderverfahren

E Auswahl Meldung zur Sozialversicherung

r— Meldeart

x|

Stornierung einer.

Anmeldung

Abmeldung

An- und Abmeldun:

g

Unterbrechungzmeldung

Sondermeldung

Jahrezmeldung

Anderungsmeldung

I Sofortmeldung

— Meldegrund

20 Sofortmeldung

=

Abbrechen | Hilfe

Waéhlen Sie die <Meldeart> und den entsprechenden <Meldegrund> aus.
Soll die Meldung storniert werden, wahlen Sie bitte zusatzlich <Stornierung einer> aus.

5.4.2 Meldung zur See-Sozialversicherung erstellen

Orientiert am Original-Meldebeleg kdnnen Sie die gewiinsc
wahlten Meldeart und des Meldegrundes wird vorgegeben,

Diese Sperrfelder sind grau hinterlegt. Darliber hinaus unte
Plausibilitatsprifungen.

hte Meldung erstellen. Entsprechend der ge-
welche Felder nicht gefillt werden kdnnen.
rstiitzt Sie sv.net/classic durch umfangreiche

ﬂsv.neh‘classic 10.0.0 - [Meldung zur See-Sozialversicherung - Beginn der Besc.__ [M[=] 3

Datei Bearbeiten

Extras 7

(&

Warschau

O

Heu

=

Senden

*

Lischen

@

Hilfe

Zuriick

@

Meldung zur See-Sozialversicherung

Personalauswahl | =1
Wersicherungsnummer Personalhummer [freiwilige Angabe

N ame ‘orsatz Zusatz Titel

] =l =

Yorname

Strafle und Hausnummer [Anschiift nur bei Anmeldung und Anschiiftendndenung)
Land Postleitzahl  wohnort

GILATQ:EL Iﬁ Entgelt in Gleitzone m Mamensanderung [~
Beschaftigungszeit tehrfachbe- Betriebzstatte
¥on bis Betriebsnummer des Arbeitgebers Personengruppe Isghéftigung ID_st #esl

Mur bei Sozialversicherungspflicht ausfiillen:

Aktuelle  Antrag RBY-
K By ALY P Angaben zur Statuskennzeichen Staatsangehdrigheit Befre|u|r_19
Beitragsgluppenl VI VH VI - Tétigkeitl - I 'I
. o L L o Berufs-  Versiche- Fahrzeug: ;I

Versicherungsnummer

Die einzutragende Versicherungsnummer entnehmen Sie dem Sozialversicherungsausweis des Arbeit-
nehmers. Wurde fur den Arbeitnehmer noch keine Versicherungsnummer durch den Rentenversiche-
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rungstrager vergeben, erfassen Sie bitte die Geburtsangaben unter Wenn keine Versicherungsnummer
angegeben werden kann
Wichtiger Hinweis:
Meldungen ohne Rentenversicherungsnummer sind nur bei folgenden Meldungen zulassig:
e Alle Anmeldungen (Meldegriinde 10 — 13)
e Gleichzeitige An- und Abmeldung (Meldegrund 40) ausschlief3lich flr kurzfristig Beschaf-
tigte (Personengruppe 110)

Personalnummer

Um Ruckfragen der Krankenkasse zu erleichtern ist die Personalnummer des Mitarbeiters einzutragen.
Name

Es ist der Familienname des Mitarbeiters einzutragen. Bei einer Namenséanderung ist hier der neue Name
anzugeben.

Vorsatz
Wabhlen Sie ggf. den entsprechenden Namensvorsatz aus der Liste aus.

Zusatz
Wabhlen Sie ggf. den entsprechenden Namenszusatz aus der Liste aus.

Titel
Titel sind akademische Grade wie z. B. Prof., Dr. med., Dipl.-Ing.(FH)

Vorname
Es ist hier der Rufname des Mitarbeiters einzutragen.

Anschrift

Die Anschrift ist stets bei jeder Anmeldung oder Anschriftendnderung anzugeben. Es ist die aktuelle An-
schrift des Beschéftigten in der Reihenfolge StralRe, Hausnummer, Land, Postleitzahl und Wohnort einzu-
tragen. Anschriftangaben wie z.B. ,an Bord“ oder ,c/o Reederei XYZ" sind unzulassig.

StraRe und Hausnummer
Achten Sie bitte auf die korrekten Angaben und richtige Schreibweise.

Land
Das Feld ist nur bei Auslandsanschriften auszufiillen. Es ist das jeweilige Landerkennzeichen anzugeben.

Postleitzahl
Bei Inlandsanschriften ist hier die Postleitzahl 5-stellig einzutragen. Bei Auslandsanschriften sind auch
andere Formate zulassig.

Wohnort
Bei Inlandsanschriften wird der Wohnort entsprechend der Postleitzahl automatisch eingestellt (bei ein-
deutiger Zuordnung).

Grund der Abgabe
Der gewéhlte Meldegrund der Eingangsmaske wird ibernommen.

Entgelt in Gleitzone
Dieses Feld ist nur bei der Erstattung von Jahresmeldungen, Abmeldungen und Unterbrechungsmeldun-
gen auszufillen. Wahlen Sie bitte das entsprechende Kennzeichen aus:
e 0 =Kkein Arbeitsentgelt innerhalb der Gleitzone bzw. Verzicht auf die Anwendung der Gleitzonen-
regelung in der gesetzlichen Rentenversicherung
e 1 = Gleitzone; die tatsachlichen Arbeitsentgelte betragen in allen Entgeltabrechnungszeitraumen
von 400,01 EUR bis 800,00 EUR
e 2 =CGleitzone; Die Meldung umfasst sowohl Entgeltabrechnungszeitraume mit tatsachlichen Ar-
beitsentgelten von 400,01 EUR bis 800,00 EUR als auch solche mit tatsdchlichen Entgelten unter
400,01 EUR oder Gber 800,00 EUR

Namensanderung
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Soll mit der ausgewahlten Meldung gleichzeitig eine Namensanderung gemeldet werden, aktivieren Sie
dieses Feld. Wurde der Meldegrund 60 Anderung des Namens ausgewahlt, wird dieses Feld automa-
tisch aktiviert.

Beschaftigungszeit

Bei einer Anmeldung ist nur das "Datum von" einzutragen. Bei Ab- bzw. Entgeltmeldungen ist zusétzlich
das Feld Datum bis zu fillen.

Weitere Hinweise:

Es ist der Zeitraum der Beschaftigung wahrend eines Kalenderjahres einzutragen. Dabei ist der Zeitraum
bis zum Tag vor der Anderung oder Unterbrechung oder bis zum Ende der Beschéftigung gegen Arbeits-
entgelt, der Berufsausbildung oder der Altersteilzeit zu melden. Bei mehreren Meldungen fiir Zeitraume
desselben Kalenderjahres dirfen bereits gemeldete Zeitrdume nicht erneut gemeldet werden. Sofern
einmalig gezahltes Arbeitsentgelt gesondert gemeldet wird (z.B. in den Fallen, in denen das einmalig ge-
zahlte Arbeitsentgelt wahrend einer beitragsfreien Zeit gezahlt wird), sind der erste und der letzte Tag des
Kalendermonats der Zuordnung, der Monat und das Jahr einzutragen. Wird nicht vereinbarungsgemaf
verwendetes Wertguthaben gemeldet, ist der Zeitraum vom ersten bis zum letzten Tag des Kalendermo-
nats der nicht zweckentsprechenden Verwendung des Wertguthabens einzutragen.

Betriebsnummer des Arbeitgebers
Sie haben hier folgende Méglichkeiten der Eingabe.

e Tragen Sie die dem Arbeitgeber fiir den Betrieb, in dem die Beschéftigung ausgeiibt wird, von der
Deutschen Rentenversicherung Knappschaft-Bahn-See zugeteilte Betriebsnummer ein. Ist eine
Betriebsnummer noch nicht zugeteilt, ist sie bei der Deutschen Rentenversicherung Knappschaft-
Bahn-See unverziglich zu beantragen. Eine ggf. von der Arbeitsagentur zugeteilte Betriebsnum-
mer darf fir Seefahrtsbetriebe nicht verwendet werden.

e Wurde die Firma bereits erfasst, kann die Betriebsnummer hier in der Liste ausgewahlt werden.

e Wurde die Firma noch nicht erfasst, wahlen Sie "Neue Firma hinzufiigen". Anschlie3end gelan-
gen Sie in den Firmenstamm, in dem Sie die neue Firma anlegen kénnen.

Personengruppe

Es ist der Personengruppenschliissel auszuwahlen, der auf die zu meldende Beschéftigung zutrifft.
Grundsatzlich ist der Schliissel 140 zu verwenden. Hat das Beschéftigungsverhaltnis besondere Merkma-
le gelten die Schlussel 141, 142, 143 oder 149.

Meldungen fiir geringfligig Beschéftigte ( Personengruppenschlissel 109 oder 110) sind mit dem ,all-
gemeinen Meldevordruck” zu Ubermitteln.

Mehrfachbeschaftigung
Das Feld ist anzukreuzen, wenn Beschaftigungen gleichzeitig bei mehreren Arbeitgebern ausgetbt wer-
den.

Betriebsstatte

Es ist das Feld <West> anzukreuzen, wenn es sich um eine Beschéftigung in den alten Bundeslandern
handelt, das Feld <Ost> ist anzukreuzen, wenn eine Beschéftigung in den neuen Bundeslandern ein-
schlieR3lich Ost-Berlin ausgetbt wird.

Beitragsgruppen
Wabhlen Sie bitte die jeweils zutreffende Beitragsgruppe aus.

Angaben zur Tatigkeit (Schlissel A)
Dieses Datenfeld wird flr Beschéftigte in der Seefahrt automatisch gebildet (nach Eingabe der Berufs-

gruppe).

Angaben zur Tatigkeit (Schliissel B1)
Dieses Datenfeld wird fir Beschéftigte in der Seefahrt automatisch gebildet (nach Eingabe der Berufs-

gruppe).

Angaben zur Tatigkeit (Schlissel B2)
Wabhlen Sie hier bitte den Schlissel fir den Stand der Ausbildung des Mitarbeiters aus.

Schliissel der aktuellen Staatsangehdrigkeit
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Wabhlen Sie bitte die entsprechende aktuelle Staatsangehdrigkeit des Mitarbeiters aus. Die Staaten sind
alphabetisch sortiert. Sofern der Schliissel bekannt ist, kann dieser eingegeben werden. Fur Deutschland
wahlen Sie einfach die 0.

Bei einer Meldung zur Anderung der Staatsangehérigkeit (Abgabegrund 63) ist hier die neue Staatsange-
horigkeit einzutragen.

Antrag auf Befreiung von der RV

Das Feld ist anzukreuzen, wenn die Befreiung eines nichtdeutschen Besatzungsmitgliedes von der Versi-
cherungspflicht in der Rentenversicherung beantragt wird. Dieser formlose Antrag dient jedoch nur zur
Fristwahrung. In jedem Fall ist umgehend ein Formantrag zur Prufung der Befreiungsvoraussetzungen
nachzureichen.

Das Feld darf nur bei einer Anmeldung oder einer gleichzeitigen An- und Abmeldung wegen Ende der
Beschaftigung (Grund der Abgabe ,40) angekreuzt werden.

Wahrung

Kreuzen Sie bitte das zutreffende Feld an. Fur Zeitraume bis zum 31.12.1998 ist die Angabe nur in DM,
vom 01.01.1999 bis 31.12.2001 entweder in DM oder EUR und ab 01.01.2002 nur noch in EUR zulassig.
Entscheidend ist die Wahrung, in der die Entgeltabrechnung erfolgte.

Beitragspflichtiges Bruttoarbeitsentgelt/D-Heuersumme

Es ist das Bruttoarbeitsentgelt (D-Heuersumme) anzugeben, fiir das im angegebenen Zeitraum Beitrage
oder Beitragsanteile entrichtet wurden oder zu entrichten waren; flir den Zeitraum geltende Beitragsbe-
messungsgrenze der Rentenversicherung ist zu beachten. Centbetrage (Pfennigbetrage) von mehr als 49
sind nach oben, von weniger als 50 nach unten auf volle Euro-Betrage (DM-Betrége) zu runden.

Statuskennzeichen
Wabhlen Sie bitte das entsprechende Kennzeichen aus:
o 1 =Der Arbeitnehmer steht zum Arbeitgeber in einer Beziehung als Ehegatte, Lebenspartner oder
Abkoémmling
e 2 =Der Arbeitnehmer ist als geschéaftsfihrender Gesellschafter einer Gesellschaft mit beschrank-
ter Haftung tatig
Die Kennzeichen 1 und 2 sind bei Anmeldungen mit Abgabegrund 10 bei einem Beschéftigungsbeginn
vor dem 1.1.2005 nicht zulassig.

Berufsgruppe

Wabhlen Sie die jeweils zutreffende Berufsgruppe aus. Die Angabe richtet sich nach den Verhéltnissen
zum Zeitpunkt der Abgabe der Meldung. Andert sich die Berufsgruppe im Laufe der Beschaftigung, sind
wegen der Anderung im Beschéftigungsverhaltnis eine Abmeldung (Grund der Abgabe = ,33) und eine
erneute Anmeldung (Grund der Abgabe = ,13") vorzunehmen.

Versicherungsart

Wabhlen Sie die jeweils zutreffende Versicherungsart aus. Die Angabe richtet sich nach den Verhéaltnissen
zum Zeitpunkt des Beginns der Beschéftigung. Andert sich die Versicherungsart im Laufe der Beschafti-
gung, sind wegen der Anderung im Beschaftigungsverhaltnis eine Abmeldung (Grund der Abgabe = ,33%)
und eine erneute Anmeldung (Grund der Abgabe =,13") vorzunehmen.

Fahrzeuggruppe

Wabhlen Sie die jeweils zutreffende Fahrzeuggruppe aus. Die Angabe richtet sich nach den Verhaltnissen
zum Zeitpunkt der Abgabe der Meldung. Andert sich die Fahrzeuggruppe im Laufe der Beschaftigung,
sind wegen der Anderungen im Beschéftigungsverhéltnis eine Abmeldung (Grund der Abgabe = ,33%) und
eine erneute Anmeldung (Grund der Abgabe =,13") vorzunehmen.

Befahigungszeugnis (Patent)

Setzt die an Bord ausgetibte Tatigkeit ein Befahigungszeugnis (Patent) voraus, soll das dem Beschaftig-
ten erteilte Befahigungszeugnis verschliisselt angegeben werden. Wahlen Sie bitte das jeweilige zutref-
fende Befahigungszeugnis (Patent) aus. Die Angabe richtet sich nach den Verhaltnissen zum Zeitpunkt
der Abgabe der Meldung. Verfligt der Beschéftigte Uber mehrere Befahigungszeugnisse, ist das héher-
wertige Patent anzugeben. Das Schlisselverzeichnis berucksichtigt lediglich die nach der Schiffsoffizier-
Ausbildungsverordnung vom 28. Juli 1998 erteilten oder ggf. danach umgeschriebenen friiheren Beféhi-
gungszeugnisse. Besitzt der Beschéftigte noch ein Befahigungszeugnis nach friherer Klassifizierung oder
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kein Befahigungszeugnis oder kénnen keine zutreffenden Angaben gemacht werden, ist das Feld mit Nul-
len zu verschlusseln.

Betriebsnummer des zustandigen Unfallversicherungstragers

Wabhlen Sie hier den fur Ihr Unternehmen zustandigen Unfallversicherungstrager (Berufsgenossenschaft)
aus. In der vorgegebenen Liste sind alle Unfallversicherunstrager bundesweit hinterlegt. Dieses Feld
muss bei Entgeltmeldungen ab 2009 gefillt sein.

Mitgliedsnummer beim UV-Trager

Die Mitgliedsnummer ist das eindeutige Ordnungsmerkmal beim zusténdigen UV-Trager. Sie kann auch
als Kundennummer, Aktenzeichen oder Ahnliches durch den UV-Tréager bezeichnet werden. Seit dem
1.1.2010 wird diese Mitgliedsnummer auf korrekte Lange und zuldssige Zeichen gepriift. Stellen Sie bitte
sicher, dass Sie die korrekte Mitgliedsnummer lhres Unternehmens beim zustandigen UV-Trager erfas-
sen.

Ist der Arbeitgeber Mitglied einer Landwirtschaftlichen Berufsgenossenschaft (LBG), so ist die Angabe der
Mitgliedsnummer nicht erforderlich.

Gefahrtarifstelle

Eingetragen wird die Gefahrtarifstelle nach der das Unternehmen veranlagt wurde. Der zustandige UV-
Trager hat dem Unternehmen in der Regel diese Schliisselzahl mitgeteilt. Die Gefahrtarifstelle kann auch
als Gewerbszweig oder Strukturschliissel bezeichnet werden.

Ist der Arbeitgeber Mitglied einer LBG, so ist die fiktive Gefahrtarifstelle '‘88888888' einzutragen.

Betriebsnummer der Gefahrtarifstelle

Die Betriebsnummer ist in der Regel identisch mit der Betriebsnummer des zustandigen UV-Tragers. In
diesen Fallen wird automatisch die Betriebsnummer des oben ausgewahlten UV-Tragers tibernommen.
Nur dann, wenn fiir besonders veranlagte Betriebsteile der Gefahrtarif eines anderen UV-Tragers ange-
wendet wird (fremdartige Nebenunternehmen z.B. bei der BG der Bauwirtschaft, der BG Nahrungsmittel
und Gaststatten und der Steinbruchs-BG), ist eine abweichende Betriebsnummer zu erfassen.

Gefahrtarifstelle

Eingetragen wird die Gefahrtarifstelle nach der das Unternehmen veranlagt wurde. Der zustandige UV-
Trager hat dem Unternehmen in der Regel diese Schliisselzahl mitgeteilt. Die Gefahrtarifstelle kann auch
als Gewerbszweig oder Strukturschliissel bezeichnet werden. Sofern die Mitgliedsnummer der Gefahrta-
rifstelle erfasst wurde, werden hier alle zu dieser Betriebsnummer hinterlegten Gefahrtarife zur Auswahl
angeboten. Selbstverstandlich ist auch eine manuelle Eingabe mdglich.

Ist der Arbeitgeber Mitglied einer LBG, so ist die fiktive Gefahrtarifstelle ‘88888888’ einzutragen.

UV-beitragspflichtiges Arbeitsentgelt
Das UV-Entgelt kann vom SV-pflichtigen Entgelt abweichen. Bitte tragen Sie hier das unfallver-
sicherungspflichtige Arbeitsentgelt des Mitarbeiters ein.

Bei den fiktiven Gefahrtarifstellen "77777777"; "88888888" und "99999999" ist als beitraspflichtiges Arbei-
sentgelt nur "0" zulassig.

Ansonsten braucht hier nur dann nichts erfasst werden, wenn mit einer oder mehreren vorhergehenden
Meldungen der Héchstjahresarbeitsverdienst des UV-Trégers bereits erreicht wurde.

Geleistete Arbeitsstunden
Tragen Sie bitte hier die geleisteten Arbeitsstunden ein. Dieser Eintrag ist fiir Entgeltmeldungen ab 2010
verpflichtend.

Die 4 vorgenannten Felder kénnen sich bis zu 3 mal wiederholen. Bei Entgeltmeldungen fiir Zeitrdume ab
2009 ist mindestens eine Zeile zu erfassen.

Wichtiger Hinweis:

Bei Fragen zu diesen unfallversicherungsrelevanten Daten wenden Sie sich bitte ausschliel3lich an lhren
zusténdigen Unfallversicherungstrager. Einige UV-Trager haben Ansprechpartner benannt. Diese An-
sprechpartnerliste finden Sie im Menu ,?* unter < Ansprechpartnerliste >.

Haben Sie bitte Verstandnis daftur, dass weder die Ansprechpartner der Krankenkassen, noch die Mit-
arbeiter der Hotline der ITSG hierzu fundierte Auskiinfte erteilen kdnnen.

Stornierung einer bereits abgegebenen Meldung
Fehlerhaft abgegebene Meldungen sind zu stornieren und ggf. in richtiger Form erneut zu erstatten. Wird
eine Meldung storniert, so sind die urspriinglich gemeldeten Daten einzutragen.
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Namensanderungen, Anderungen der Staatsangehorigkeit und Anschriftenanderungen kénnen nicht stor-
niert werden.

Die Ausfihrungen zu den Feldern Beschaftigungszeit, Betriebsnummer des Arbeitgebers, Personengrup-
pe, Mehrfachbeschéftigung, Betriebsstétte, Beitragsgruppen, Angaben zur Tatigkeit, Schltssel der
Staatsangehorigkeit, Antrag auf Befreiung von der RV, Wahrung, Beitragspflichtiges Entgelt/D-
Heuersumme, Berufsgruppe, Versicherungsart, Fahrzeuggruppe, Befahigungszeugnis (Patent) und Sta-
tuskennzeichen gelten entsprechend.

Wenn keine Versicherungsnummer angegeben werden kann
Wurde fiir den Arbeitnehmer noch keine Versicherungsnummer durch den Rentenversicherungstrager
vergeben, sind fur die Vergabe der Versicherungsnummer folgende Angaben einzutragen:
e Geburtsname
Der Geburtsname ist einzutragen.
e Geburtsort
Einzutragen ist der Geburtsort des Beschéftigten.
e Geburtsdatum
Es ist das Geburtsdatum des Mitarbeiters einzutragen.
e Geschlecht
Das entsprechende Feld ist anzukreuzen.
e Staatsangehorigkeit”
Geben Sie die Staatsangehorigkeit des Mitarbeiters an. Die Ausfiihrungen unter , Schliissel der aktuel-
len Staatsangehdorigkeit* gelten entsprechend.

Nur bei erstmaliger Beschaftigung von nichtdeutschen Biirgern des Européaischen Wirtschafts-
raumes
Bei der erstmaligen Aufnahme einer Beschéftigung von einem nichtdeutschen Angehdrigen des Européi-
schen Wirtschaftsraumes sind aul3erdem einzutragen:
e Geburtsland
Es ist der Staatsangehdrigkeitsschliissel des Geburtslandes des Mitarbeiters auszuwéahlen. Die
Ausflihrungen unter "Schliissel der aktuellen Staatsangehérigkeit" gelten entsprechend.
e Versicherungsnummer des Staatsangehdrigkeitslandes
Einzutragen ist die Versicherungsnummer des Staatsangehdrigkeitslandes, wenn sie bekannt ist.

Name der Krankenkasse
Sie haben hier folgende Mdglichkeiten der Eingabe.
e Tragen Sie, sofern bekannt, die Betriebsnummer der Krankenkasse lhres Mitarbeiters ein.
e Wurde die Krankenkasse bereits erfasst, kann sie hier in der Liste ausgewahlt werden.
¢ Wurde die Krankenkasse noch nicht erfasst, wahlen Sie "Neue Krankenkasse hinzufligen".
AnschlieBend gelangen Sie in den Krankenkassenstamm, in dem Sie die neue Kasse anlegen
kénnen.

Firma
Tragen Sie hier bitte den Namen und die Anschrift des Beschéftigungsbetriebes ein.

5.4.3 Personalauswahl
siehe: Personalauswahl
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6 Beitragsnachweis erstellen

6.1 Allgemeines

Mit dem vorgegebenen Formular kénnen Sie schnell und einfach einen Beitragsnachweis erstellen und
per Internet versenden.

6.2 Beitragsnachweis erstellen (allgemein)
Wichtiger Hinweis:

Zum 1.1.2009 wurde in der gesetzlichen Krankenversicherung der Gesundheitsfonds eingefihrt. Eine Ab-
grenzung der Beitrage fur die Zeiten vor bzw. ab 2009 ist deshalb zwingend erforderlich. Aus diesen
Grunden wird im Beitragsnachweis das Feld "Korrekturbeitragsnachweis fur abgelaufene Kalenderjahre"
in das Feld "Korrekturbeitragsnachweis fiir Nachweiszeitraume vor dem 1.1.2009" umgedeutet. Einzelhei-
ten hierzu finden Sie in diesem Kapitel unter dem Stichwort "Korrekturbeitragsnachweis fiir Nachweis-
zeitraume vor dem 1.1.2009".

Darliber hinaus wurde ab 1.1.2009 der Einzug der Umlage fur das Insolvenzgeld den Einzugsstellen der
gesetzlichen Krankenkassen Ubertragen, die diese Umlage zusammen mit den Gesamtsozialversiche-
rungsbeitrdgen einziehen und an die Bundesagentur fiir Arbeit weiterleiten. Einzelheiten hierzu finden Sie
in diesem Kapitel unter dem Stichwort "Beitrage" im Unterpunkt "Insolvenzgeldumlage".
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Beitrage zur Krankenversicherung - algemeiner Beitrag - 1000 I
Beitrage zur Krankenversicherung - erthohter Beitrag - 2000 I
Beitrage zur Krankenversicherung - ermabigter Beitrag - 3000 I

Auswahl Arbeitgeber
Sie haben hier folgende Moglichkeiten der Eingabe.
e Tragen Sie die von der Arbeitsagentur erteilte Betriebsnummer des Beschéftigungsbetriebes ein.
e Wurde die Firma bereits erfasst, kann die Betriebsnummer hier in der Liste ausgewahlt werden.
e Wurde die Firma noch nicht erfasst, wahlen Sie "Neue Firma hinzufiigen". Anschlie3end gelan-
gen Sie in den Firmenstamm, in dem Sie die neue Firma anlegen kénnen.

Zeitraum
Geben Sie bitte den Zeitraum an, fiir den der Beitragsnachweis erstellt werden soll.
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Krankenkasse
Sie haben hier folgende Moglichkeiten der Eingabe.
e Tragen Sie, sofern bekannt, die Betriebsnummer der Krankenkasse lhres Mitarbeiters ein.
e Wurde die Krankenkasse bereits erfasst, kann sie hier in der Liste ausgewahlt werden.
e Wurde die Krankenkasse noch nicht erfasst, wahlen Sie "Neue Krankenkasse hinzufligen".
Anschliel3end gelangen Sie in den Krankenkassenstamm, in dem Sie die heue Kasse anlegen
kénnen.

Rechtskreis

Sind die Beitrage fur Mitarbeiter mit Beschaftigungsort in den alten Bundesléandern bestimmt, wéahlen Sie
<Rechtskreis West>. Sind die Beitrage fur Mitarbeiter mit Beschéftigungsort in den neuen Bundeslan-
dern bestimmt, wahlen Sie <Rechtskreis Ost>. Sofern Beitrdge sowohl fir Beschaftigte in den alten
Bundeslandern als auch fiir Beschaftigte in den neuen Bundeslandern nachzuweisen sind, reichen Sie
bitte fur die Rechtskreise <West und Ost> getrennte Beitragsnachweise ein.

Dauer-Beitragsnachweis

Soll der Beitragsnachweis nicht nur fir den laufenden Entgeltabrechnungszeitraum, sondern auch fir fol-
gende Entgeltabrechnungszeitraume gelten (z.B. nur ein Arbeitnehmer mit Festgehalt), kreuzen Sie das
Feld <Dauer-Beitragsnachweis> an.

Korrektur-Beitragsnachweis fiir Nachweiszeitraume vor dem 1.1.2009

Dieses Feld hangt mit der Einfihrung des Gesundheitsfonds zum 1.1.2009 zusammen.

Beitrage fiur Zeiten vor dem 01.01.2009 dirfen nicht in den laufenden Beitragsnachweis aufgenommen
werden, sondern sind unter Angabe des Zeitraums, auf den die Beitrage entfallen, in einem Korrektur-
Beitragsnachweis gesondert nachzuweisen. Dabei dirfen auch gréBere Nachweiszeitrdume selbst jah-
resuibergreifend (nicht jedoch tber den 31.12.2008 hinaus) in einem Beitragsnachweis zusammenge-
fasst werden (zum Beispiel sind bei einer Nachberechnung fiir den Zeitraum 01.10.2007 bis 31.12.2008
im Beitragsnachweis unter Zeitraumbeginn ,01102007“ und unter Zeitraumende ,31122008" anzugeben,
wobei es jedoch auch zulassig ist, Tages- und Monatsdatum mit Nullen zu belegen, d. h. unter Zeitraum-
beginn ,00002007* und unter Zeitraumende ,00002008“ anzugeben).

Ubergangsfalle:

Seit dem 01.01.2006 sind die Sozialversicherungsbeitrage am Drittletzten Bankarbeitstag des laufenden
Beschéftigungsmonats in Héhe der voraussichtlichen Beitragsschuld fallig; ein verbleibender Restbeitrag
oder ein Guthaben ist im Folgemonat fallig bzw. zu verrechnen. Diese Falligkeitsregelung gilt zwar unein-
geschrankt auch hinsichtlich der Beitrage fiir den Monat Dezember 2008, jedoch darf ein Differenzbetrag
nicht in den Beitragsnachweis fiir Januar 2009 aufgenommen werden; vielmehr ist auch diesbezuglich ein
Korrektur-Beitragsnachweis einzureichen.

Auch in Féllen, in denen eine im ersten Quartal 2009 gewahrte Einmalzahlung aufgrund der sogenannten
Mérz-Klausel (§ 23a Abs. 4 SGB V) dem Kalenderjahr 2008 zugeordnet wird, ist ein Korrektur-
Beitragsnachweis abzugeben.

Sofern Sie einen solchen "Korrekturbeitragsnachweis" erstellen, aktivieren Sie bitte das Feld "Korrektur-
beitragsnachweis fir Nachweiszeitraume vor dem 1.1.2009".

Wéhrung
Zulassig ist seit dem 1.1.2006 nur noch die Angabe in Euro. Dies gilt auch fiir Zeitrdume vor der Euro-
Umstellung.

Betrage

Die Beitrage sind getrennt nach Beitragsgruppen anzugeben. Die Gesamtsumme wird automatisch er-
rechnet.

Wie bereits angefuihrt, sind durch die neue Falligkeitsregelung Berichtigungen nicht mehr erforderlich. Der
Differenzbetrag ist jeweils im ndchsten Monat zu beriicksichtigen. Sofern in Einzelfallen jedoch fur zurick-
liegende Zeiten (z.b. Vorjahre) Korrekturen bzw. Berichtigungen vorzunehmen sind, erstellen Sie zuerst
eine "Absetzung" des falschen Beitragsnachweises, indem sie vor der jeweiligen Zahl ein "-" einfligen.
Danach erstellen Sie bitte den korrekten Beitragsnachweis. Nutzen Sie hierzu die Funktion <Kopie> im
Journal.

Pauschalbeitrage fir geringfligig Beschaftigte diirfen nur fir Zeitraume bis 31.3.2003 mit dem allgemei-
nen Beitragsnachweis nachgewiesen werden. Ab 1.4.2003 ist hierfur der Beitragsnachweis flr geringflgig
Beschéftigte zu verwenden.
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Seit 1.1.2005 ist die Unterscheidung zwischen Arbeiter und Angestellte in der Rentenversicherung weg-
gefallen. Die Beitragsgruppen fur die Rentenversicherung der Angestellten werden deshalb kinftig nicht
mehr im Beitragsnachweis enthalten sein.

Ein Betrag im Feld ,abzlglich Erstattung U1/U2" kann nicht manuell mit einem positiven oder negativen
Vorzeichen versehen werden. Bei der Berichtigung (Absetzung) eines Beitragsnachweises léschen Sie
bitte den dort angegebenen Betrag. Dieses Feld ist lediglich ein Hinweis fir die Umlagekasse, dass noch
ein Antrag auf Erstattung nach dem AAG von lhnen folgt.

Insolvenzgeldumlage:

Wie bereits ausgefiihrt, ist die Insolvenzgeldumlage ab 1.1.2009 monatlich zusammen mit den Gesamt-
sozialversicherungsbeitragen an die Einzugsstellen der Krankenkassen abzufiihren, welche diese Umlage
unmittelbar an die Bundesagentur fur Arbeit weiterleiten. In der Vergangenheit erfolgte die Abfihrung die-
ser Umlage jahrlich tUber die Trager der Unfallversicherung.

Damit richtet sich die Bemessung der Umlage nicht mehr nach der in der gesetzlichen Unfallversicherung
geltenden Bemessungsgrundlage, sondern nach der in der gesetzlichen Rentenversicherung geltenden
Bemessungsgrundlage

Wichtiger Hinweis:

Beachten Sie bitte, dass die Insovenzgeldumlage fur das Jahr 2008 noch an den zustandigen Unfallversi-
cherunstrager abzufiihren ist. Ab Januar 2009 beginnt jedoch bereits die monatliche Abfiihrungspflicht
Uber den Beitragsnachweis.

6.3 Beitragsnachweis erstellen fir Geringfligig Be-
schaftigte

Seit 1.4.2003 ist fur die Beitragsabfiihrung im Bereich der geringfiigigen Beschaftigten die Deutsche Ren-
tenversicherung Knappschaft-Bahn-See zustéandig.

Fur den Nachweis der Beitrage ist seit diesem Zeitpunkt der besondere Beitragsnachweis fur geringfugig
Beschaftigte zu verwenden und ausschlief3lich bei der Bundesknappschaft einzureichen.

Wichtiger Hinweis:

Zum 1.1.2009 wurde in der gesetzlichen Krankenversicherung der Gesundheitsfonds eingefihrt. Eine Ab-
grenzung der Beitrage fur die Zeiten vor bzw. ab 2009 ist deshalb zwingend erforderlich. Aus diesen
Grinden wird im Beitragsnachweis das Feld "Korrekturbeitragsnachweis fiir abgelaufene Kalenderjahre"
in das Feld "Korrekturbeitragsnachweis fiir Nachweiszeitrdume vor dem 1.1.2009" umgedeutet. Einzelhei-
ten hierzu finden Sie in diesem Kapitel unter dem Stichwort "Korrekturbeitragsnachweis fiir Nachweis-
zeitraume vor dem 1.1.2009".

Darlber hinaus wurde ab 1.1.2009 der Einzug der Umlage fur das Insolvenzgeld den Einzugsstellen der
gesetzlichen Krankenkassen Ubertragen, die diese Umlage zusammen mit den Gesamtsozialversiche-
rungsbeitrdgen einziehen und an die Bundesagentur fiir Arbeit weiterleiten. Einzelheiten hierzu finden Sie
in diesem Kapitel unter dem Stichwort "Beitrdge" im Unterpunkt "Insolvenzgeldumlage".
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Auswahl Arbeitgeber
Sie haben hier folgende Mdglichkeiten der Eingabe.
e Tragen Sie die von der Arbeitsagentur erteilte Betriebsnummer des Beschéaftigungsbetriebes ein.
¢ Wurde die Firma bereits erfasst, kann die Betriebsnummer hier in der Liste ausgewahlt werden.
e Wurde die Firma noch nicht erfasst, wahlen Sie "Neue Firma hinzufiigen". Anschlie3end gelan-
gen Sie in den Firmenstamm, in dem Sie die neue Firma anlegen kénnen.

Steuernummer des Arbeitgebers
Sofern auch die einheitliche Pauschsteuer an die Bundesknappschaft abgefiihrt wird, ist in diesem ge-
sonderten Beitragsnachweis auch die Steuernummer des Arbeitgebers einzutragen.

Zeitraum
Geben Sie den Zeitraum an, fur den der Beitragsnachweis erstellt werden soll.

Rechtskreis

Sind die Beitrége fur Mitarbeiter mit Beschaftigungsort in den alten Bundesléandern bestimmt, wéhlen Sie
<Rechtskreis West>. Sind die Beitrage fur Mitarbeiter mit Beschéftigungsort in den neuen Bundeslan-
dern bestimmt, wahlen Sie <Rechtskreis Ost>. Sofern Beitrdge sowohl fir Beschaftigte in den alten
Bundeslandern als auch fiir Beschaftigte in den neuen Bundeslandern nachzuweisen sind, reichen Sie fir
die Rechtskreise <West und Ost> getrennte Beitragsnachweise ein.

Dauer-Beitragsnachweis

Soll der Beitragsnachweis nicht nur fir den laufenden Entgeltabrechnungszeitraum, sondern auch fir fol-
gende Entgeltabrechnungszeitraume gelten (z.B. nur ein Arbeitnehmer mit Festgehalt), kreuzen Sie das
Feld <Dauer-Beitragsnachweis> an.

Korrektur-Beitragsnachweis fiir Nachweiszeitraume vor dem 1.1.2009

Dieses Feld hangt mit der Einfihrung des Gesundheitsfonds zum 1.1.2009 zusammen.

Beitrage fur Zeiten vor dem 01.01.2009 dirfen nicht in den laufenden Beitragsnachweis aufgenommen
werden, sondern sind unter Angabe des Zeitraums, auf den die Beitrage entfallen, in einem Korrektur-
Beitragsnachweis gesondert nachzuweisen. Dabei dirfen auch gréBere Nachweiszeitrdume selbst jah-
resuibergreifend (nicht jedoch tber den 31.12.2008 hinaus) in einem Beitragsnachweis zusammenge-
fasst werden (zum Beispiel sind bei einer Nachberechnung fiir den Zeitraum 01.10.2007 bis 31.12.2008
im Beitragsnachweis unter Zeitraumbeginn ,01102007“ und unter Zeitraumende ,31122008" anzugeben,
wobei es jedoch auch zulassig ist, Tages- und Monatsdatum mit Nullen zu belegen, d. h. unter Zeitraum-
beginn ,00002007* und unter Zeitraumende ,00002008* anzugeben).

Ubergangsfalle:
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Seit dem 01.01.2006 sind die Sozialversicherungsbeitrage am Drittletzten Bankarbeitstag des laufenden
Beschaftigungsmonats in Héhe der voraussichtlichen Beitragsschuld fallig; ein verbleibender Restbeitrag
oder ein Guthaben ist im Folgemonat fallig bzw. zu verrechnen. Diese Félligkeitsregelung gilt zwar unein-
geschrankt auch hinsichtlich der Beitrage fur den Monat Dezember 2008, jedoch darf ein Differenzbetrag
nicht in den Beitragsnachweis fiir Januar 2009 aufgenommen werden; vielmehr ist auch diesbeziglich ein
Korrektur-Beitragsnachweis einzureichen.

Auch in Féllen, in denen eine im ersten Quartal 2009 gewéahrte Einmalzahlung aufgrund der sogenannten
Marz-Klausel (8§ 23a Abs. 4 SGB V) dem Kalenderjahr 2008 zugeordnet wird, ist ein Korrektur-
Beitragsnachweis abzugeben.

Sofern Sie einen solchen "Korrekturbeitragsnachweis" erstellen, aktivieren Sie bitte das Feld "Korrektur-
beitragsnachweis fiir Nachweiszeitraume vor dem 1.1.2009".

Betrage

Die Beitrage sind getrennt nach Beitragsgruppen anzugeben. Die Gesamtsumme wird automatisch er-
rechnet.

Wie bereits angefuhrt, sind durch die neue Falligkeitsregelung Berichtigungen nicht mehr erforderlich. Der
Differenzbetrag ist jeweils im ndchsten Monat zu bertcksichtigen. Sofern in Einzelféllen jedoch fiir zuriick-
liegende Zeiten (z.b. Vorjahre) Korrekturen bzw. Berichtigungen vorzunehmen sind, erstellen Sie zuerst
eine "Absetzung" des falschen Beitragsnachweises, indem sie vor der jeweiligen Zahl ein "-" einfligen.
Danach erstellen Sie bitte den korrekten Beitragsnachweis. Nutzen Sie hierzu die Funktion <Kopie> im
Journal.

Ein Betrag im Feld ,abziglich Erstattung U1/U2" kann nicht manuell mit einem positiven oder negativen
Vorzeichen versehen werden. Bei der Berichtigung (Absetzung) eines Beitragsnachweises léschen Sie
bitte den dort angegebenen Betrag. Dieses Feld ist lediglich ein Hinweis fir die Umlagekasse, dass noch
ein Antrag auf Erstattung nach dem AAG von lhnen folgt.

Seit 1.1.2005 ist die Unterscheidung zwischen Arbeiter und Angestellte in der Rentenversicherung weg-
gefallen. Die Beitragsgruppen fur die Rentenversicherung der Angestellten werden deshalb kinftig nicht
mehr im Beitragsnachweis enthalten sein.

Insolvenzgeldumlage:

Wie bereits ausgefiihrt, ist die Insolvenzgeldumlage ab 1.1.2009 monatlich zusammen mit den Gesamt-
sozialversicherungsbeitrdgen an die Einzugsstellen der Krankenkassen abzufiihren, welche diese Umlage
unmittelbar an die Bundesagentur fur Arbeit weiterleiten. In der Vergangenheit erfolgte die Abflihrung die-
ser Umlage jahrlich tber die Trager der Unfallversicherung.

Damit richtet sich die Bemessung der Umlage nicht mehr nach der in der gesetzlichen Unfallversicherung
geltenden Bemessungsgrundlage, sondern nach der in der gesetzlichen Rentenversicherung geltenden
Bemessungsgrundlage

Wichtiger Hinweis:

Beachten Sie bitte, dass die Insovenzgeldumlage fir das Jahr 2008 noch an den zustandigen Unfallversi-
cherunstrager abzufiihren ist. Ab Januar 2009 beginnt jedoch bereits die monatliche Abflihrungspflicht
Uber den Beitragsnachweis.

Erstattung U1/U2

Seit 1.4.2003 sind die Umlagebeitrage fur alle geringfiigig Beschéftigten an die Knappschaft abzufiihren
unabhéngig davon, bei welcher Krankenkasse der Mitarbeiter versichert ist. Somit sind auch die Erstat-
tungsantrage nach dem AAG bei der Knappschaft einzureichen.

6.4 Beitragsnachweis erstellen (Zahlstellen)

Sofern Sie verpflichtet sind, Beitrdge aus Versorgungsbeziigen an die Krankenkassen abzufiihren, ver-
wenden Sie bitte dieses Formular. Aktivieren Sie hierzu zuerst das <Verfahren Zahlstellen>. Weitere
Informationen siehe Verfahren Zahlstelle.

Mit dem vorgegebenen Formular kénnen Sie schnell und einfach einen Beitragsnachweis erstellen und
per Internet versenden.
Wichtiger Hinweis:

Zum 1.1.2009 wird in der gesetzlichen Krankenversicherung der Gesundheitsfonds eingefiihrt. Eine Ab-
grenzung der Beitrage fur die Zeiten vor bzw. ab 2009 ist deshalb zwingend erforderlich. Aus diesen
Grunden wird im Beitragsnachweis das Feld "Korrekturbeitragsnachweis fur abgelaufene Kalenderjahre"
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in das Feld "Korrekturbeitragsnachweis fiir Nachweiszeitrdume vor dem 1.1.2009" umgedeutet. Einzelhei-
ten hierzu finden Sie in diesem Kapitel unter dem Stichwort "Korrekturbeitragsnachweis fiir Nachweis-
zeitrdume vor dem 1.1.2009".
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Auswahl Zahlstelle
Sie haben hier folgende Mdglichkeiten der Eingabe.
e Tragen Sie die von der Arbeitsagentur erteilte Nummer der Zahlstelle ein. Diese Nummern begin-
nen jeweils mit 106; 107; und 108.
e Wurde die Zahlstelle bereits erfasst, kann sie hier in der Liste ausgewahlt werden.
o Wurde die Zahlstelle noch nicht erfasst, wahlen Sie "Neue Firma hinzufiigen". Anschlieend ge-
langen Sie in den Firmenstamm, in dem Sie die neue Zahlstelle anlegen kénnen.

Zeitraum
Geben Sie bitte den Zeitraum an, fiir den der Beitragsnachweis erstellt werden soll.

Krankenkasse
Sie haben hier folgende Méglichkeiten der Eingabe.
e Tragen Sie, sofern bekannt, die Betriebsnummer der Krankenkasse lhres Mitarbeiters ein.
o Wurde die Krankenkasse bereits erfasst, kann sie hier in der Liste ausgewahlt werden.
o Wurde die Krankenkasse noch nicht erfasst, wahlen Sie "Neue Krankenkasse hinzufiigen".
Anschliel3end gelangen Sie in den Krankenkassenstamm, in dem Sie die neue Kasse anlegen
kénnen.

Rechtskreis

Sind die Beitrage fir Mitarbeiter mit Beschaftigungsort in den alten Bundeslandern bestimmt, wahlen Sie
<Rechtskreis West>. Sind die Beitrage fir Mitarbeiter mit Beschéaftigungsort in den neuen Bundeslan-
dern bestimmt, wahlen Sie <Rechtskreis Ost>. Sofern Beitrdge sowohl fiir Beschéaftigte in den alten
Bundeslandern als auch fir Beschaftigte in den neuen Bundeslandern nachzuweisen sind, reichen Sie
bitte fur die Rechtskreise <West und Ost> getrennte Beitragsnachweise ein.

Dauer-Beitragsnachweis

Soll der Beitragsnachweis nicht nur fir den laufenden Entgeltabrechnungszeitraum, sondern auch fur fol-
gende Entgeltabrechnungszeitraume gelten (z.B. nur ein Arbeitnehmer mit Festgehalt), kreuzen Sie das
Feld <Dauer-Beitragsnachweis> an.

Korrektur-Beitragsnachweis fiir abgelaufene Kalenderjahre

Sofern Beitragskorrekturen fur abgelaufene Kalenderjahre erfolgen, ist ein Korrektur-Beitragsnachweis
einzureichen. Als Zeitraum ist in diesen Féallen Monat und Jahr des Korrekturzeitraumes anzugeben.

Korrektur-Beitragsnachweis fir Nachweiszeitrdume vor dem 1.1.2009
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Dieses Feld hangt mit der Einfihrung des Gesundheitsfonds zum 1.1.2009 zusammen. Beitrage fur Zei-
ten vor dem 01.01.2009 diirfen nicht in den laufenden Beitragsnachweis aufgenommen werden, sondern
sind unter Angabe des Zeitraums, auf den die Beitrage entfallen, in einem Korrektur-Beitragsnachweis
gesondert nachzuweisen. Dabei durfen auch gréfRere Nachweiszeitrdume selbst jahrestbergreifend
(nicht jedoch uber den 31.12.2008 hinaus) in einem Beitragsnachweis zusammengefasst werden (zum
Beispiel sind bei einer Nachberechnung fur den Zeitraum 01.10.2007 bis 31.12.2008 im Beitragsnachweis
unter Zeitraumbeginn ,01102007* und unter Zeitraumende ,,31122008" anzugeben, wobei es jedoch auch
zulassig ist, Tages- und Monatsdatum mit Nullen zu belegen, d. h. unter Zeitraumbeginn ,00002007“ und
unter Zeitraumende ,,00002008" anzugeben).

Ubergangsfalle:

Seit dem 01.01.2006 sind die Sozialversicherungsbeitrage am Drittletzten Bankarbeitstag des laufenden
Beschaftigungsmonats in Héhe der voraussichtlichen Beitragsschuld fallig; ein verbleibender Restbeitrag
oder ein Guthaben ist im Folgemonat fallig bzw. zu verrechnen. Diese Félligkeitsregelung gilt zwar unein-
geschrankt auch hinsichtlich der Beitrage fur den Monat Dezember 2008, jedoch darf ein Differenzbetrag
nicht in den Beitragsnachweis fir Januar 2009 aufgenommen werden; vielmehr ist auch diesbeziglich ein
Korrektur-Beitragsnachweis einzureichen.

Auch in Féllen, in denen eine im ersten Quartal 2009 gewéahrte Einmalzahlung aufgrund der sogenannten
Marz-Klausel (8§ 23a Abs. 4 SGB IV) dem Kalenderjahr 2008 zugeordnet wird, ist ein Korrektur-Beitrags-
nachweis abzugeben.

Sofern Sie einen solchen "Korrekturbeitragsnachweis" erstellen, aktivieren Sie bitte das Feld "Korrektur-
beitragsnachweis fiir Nachweiszeitraume vor dem 1.1.2009".

Wahrung
Zulassig ist seit dem 1.1.2006 nur noch die Angabe in Euro. Dies gilt auch fiir Zeitrdume vor der Euro-
Umstellung.

Betrage

Die Beitrage sind getrennt nach Beitragsgruppen anzugeben. Die Gesamtsumme wird automatisch er-
rechnet.

Wie bereits angefiihrt, sind durch die neue Falligkeitsregelung Berichtigungen nicht mehr erforderlich. Der
Differenzbetrag ist jeweils im nachsten Monat zu bertcksichtigen. Sofern in Einzelfallen jedoch fiir zuriick-
liegende Zeiten (z.B. Vorjahre) Korrekturen bzw. Berichtigungen vorzunehmen sind, erstellen Sie zuerst
eine "Absetzung" des falschen Beitragsnachweises, indem sie vor der jeweiligen Zahl ein "-" einfligen.
Danach erstellen Sie bitte den korrekten Beitragsnachweis. Nutzen Sie hierzu die Funktion <Kopie> im
Journal.

6.5 Beitragsnachweis erstellen (Knappschaftliches
Sonderverfahren)

zur Zeit nicht belegt, siehe Erlauterungen zu_Beitragsnachweis erstellen (allgemein)

6.6 Beitragsnachweis erstellen (Seemannisches Son-
derverfahren)

Mit dem vorgegebenen Formular kénnen Sie schnell und einfach einen Beitragsnachweis erstellen und
per Internet versenden.

Wichtiger Hinweis:

Zum 1.1.2009 wurde in der gesetzlichen Krankenversicherung der Gesundheitsfonds eingefihrt. Eine Ab-
grenzung der Beitrage fur die Zeiten vor bzw. ab 2009 ist deshalb zwingend erforderlich. Aus diesen
Grunden wird im Beitragsnachweis das Feld "Korrekturbeitragsnachweis fur abgelaufene Kalenderjahre"
in das Feld "Korrekturbeitragsnachweis fiir Nachweiszeitrdume vor dem 1.1.2009" umgedeutet. Einzelhei-
ten hierzu finden Sie in diesem Kapitel unter dem Stichwort "Korrekturbeitragsnachweis fir Nachweis-
zeitrdume vor dem 1.1.2009".
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Darliber hinaus wurde ab 1.1.2009 der Einzug der Umlage fur das Insolvenzgeld den Einzugsstellen der
gesetzlichen Krankenkassen Ubertragen, die diese Umlage zusammen mit den Gesamtsozialversiche-
rungsbeitrdgen einziehen und an die Bundesagentur fir Arbeit weiterleiten. Einzelheiten hierzu finden Sie
in diesem Kapitel unter dem Stichwort "Beitrage" im Unterpunkt "Insolvenzgeldumlage".
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Fur seemannisches Personal ist ausschlie3lich der besondere Beitragsnachweis der See-
Krankenkasse zu verwenden.
Es kdnnen damit zugleich aber auch Beitrage fir Landbeschéaftigte nachgewiesen werden.

Auswahl Arbeitgeber
Sie haben hier folgende Mdglichkeiten der Eingabe.

e Tragen Sie die von der Deutschen Rentenversicherung Knappschaft-Bahn-See zugeteilte Be-
triebsnummer ein. Ist eine Betriebsnummer noch nicht zugeteilt, ist sie bei der Deutschen Ren-
tenversicherung Knappschaft-Bahn-See unverziiglich zu beantragen. Eine ggf. von der Arbeits-
agentur zugeteilte Betriebsnummer darf fiir Seefahrtsbetriebe nicht verwendet werden.

¢ Wurde die Firma bereits erfasst, kann die Betriebsnummer hier in der Liste ausgewahlt werden.

e Wurde die Firma noch nicht erfasst, wahlen Sie "Neue Firma hinzufiigen". Anschlie3end gelan-
gen Sie in den Firmenstamm, in dem Sie die neue Firma anlegen kénnen.

Zeitraum
Geben Sie bitte den Zeitraum an, fiir den der Beitragsnachweis erstellt werden soll.

Krankenkasse
Sie haben hier folgende Moglichkeiten der Eingabe.
o Tragen Sie, sofern bekannt, die Betriebsnummer der Krankenkasse lhres Mitarbeiters ein.
e Wurde die Krankenkasse bereits erfasst, kann sie hier in der Liste ausgewahlt werden.
e Wurde die Krankenkasse noch nicht erfasst, wahlen Sie "Neue Krankenkasse hinzufligen".
Anschliel3end gelangen Sie in den Krankenkassenstamm, in dem Sie die heue Kasse anlegen
kénnen.

Rechtskreis

Sind die Beitrage fur Mitarbeiter mit Beschaftigungsort in den alten Bundesléandern bestimmt, wéhlen Sie
<Rechtskreis West>. Sind die Beitrage fur Mitarbeiter mit Beschaftigungsort in den neuen Bundeslan-
dern bestimmt, wahlen Sie <Rechtskreis Ost>. Sofern Beitrdge sowohl fir Beschaftigte in den alten
Bundesléndern als auch fur Beschéftigte in den neuen Bundesléandern nachzuweisen sind, reichen Sie fur
die Rechtskreise <West und Ost> getrennte Beitragsnachweise ein.

Dauer-Beitragsnachweis
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Soll der Beitragsnachweis nicht nur fir den laufenden Entgeltabrechnungszeitraum, sondern auch fiir fol-
gende Entgeltabrechnungszeitraume gelten (z.B. nur ein Arbeitnehmer mit Festgehalt), kreuzen Sie das
Feld <Dauer-Beitragsnachweis> an.

Korrektur-Beitragsnachweis fir Nachweiszeitraume vor dem 1.1.2009

Dieses Feld hangt mit der Einfihrung des Gesundheitsfonds zum 1.1.2009 zusammen.

Beitrage fur Zeiten vor dem 01.01.2009 dirfen nicht in den laufenden Beitragsnachweis aufgenommen
werden, sondern sind unter Angabe des Zeitraums, auf den die Beitrage entfallen, in einem Korrektur-
Beitragsnachweis gesondert nachzuweisen. Dabei dirfen auch gréBere Nachweiszeitrdume selbst jah-
resuibergreifend (nicht jedoch tber den 31.12.2008 hinaus) in einem Beitragsnachweis zusammenge-
fasst werden (zum Beispiel sind bei einer Nachberechnung fiir den Zeitraum 01.10.2007 bis 31.12.2008
im Beitragsnachweis unter Zeitraumbeginn ,,01102007“ und unter Zeitraumende ,31122008" anzugeben,
wobei es jedoch auch zulassig ist, Tages- und Monatsdatum mit Nullen zu belegen, d. h. unter Zeitraum-
beginn ,00002007" und unter Zeitraumende ,00002008“ anzugeben).

Ubergangsfalle:

Seit dem 01.01.2006 sind die Sozialversicherungsbeitrage am Drittletzten Bankarbeitstag des laufenden
Beschéftigungsmonats in Héhe der voraussichtlichen Beitragsschuld fallig; ein verbleibender Restbeitrag
oder ein Guthaben ist im Folgemonat fallig bzw. zu verrechnen. Diese Falligkeitsregelung gilt zwar unein-
geschrankt auch hinsichtlich der Beitrage fiir den Monat Dezember 2008, jedoch darf ein Differenzbetrag
nicht in den Beitragsnachweis fiir Januar 2009 aufgenommen werden; vielmehr ist auch diesbeziiglich ein
Korrektur-Beitragsnachweis einzureichen.

Auch in Féllen, in denen eine im ersten Quartal 2009 gewahrte Einmalzahlung aufgrund der sogenannten
Mérz-Klausel (§ 23a Abs. 4 SGB V) dem Kalenderjahr 2008 zugeordnet wird, ist ein Korrektur-
Beitragsnachweis abzugeben.

Sofern Sie einen solchen "Korrekturbeitragsnachweis" erstellen, aktivieren Sie bitte das Feld "Korrektur-
beitragsnachweis fir Nachweiszeitraume vor dem 1.1.2009".

Wéhrung
Zulassig ist seit dem 1.1.2006 nur noch die Angabe in Euro. Dies gilt auch fiir ZeitrAume vor der Euro-
Umstellung.

Betrage

Die Beitrage sind getrennt nach Beitragsgruppen anzugeben. Die Gesamtsumme wird automatisch er-
rechnet.

Wie bereits angefiuihrt, sind durch die neue Falligkeitsregelung Berichtigungen nicht mehr erforderlich. Der
Differenzbetrag ist jeweils im ndchsten Monat zu beriicksichtigen. Sofern in Einzelfallen jedoch fur zurick-
liegende Zeiten (z.B. Vorjahre) Korrekturen bzw. Berichtigungen vorzunehmen sind, erstellen Sie zuerst
eine "Absetzung" des falschen Beitragsnachweises, indem sie vor der jeweiligen Zahl ein "-" einfligen.
Danach erstellen Sie bitte den korrekten Beitragsnachweis. Nutzen Sie hierzu die Funktion <Kopie> im
Journal.

Seit 1.1.2005 ist die Unterscheidung zwischen Arbeiter und Angestellte in der Rentenversicherung weg-
gefallen. Die Beitragsgruppen fur die Rentenversicherung der Angestellten werden deshalb kiinftig nicht
mehr im Beitragsnachweis enthalten sein.

Ein Betrag im Feld ,abzlglich Erstattung U1/U2" kann nicht manuell mit einem positiven oder negativen
Vorzeichen versehen werden. Bei der Berichtigung (Absetzung) eines Beitragsnachweises I6schen Sie
bitte den dort angegebenen Betrag. Dieses Feld ist lediglich ein Hinweis fur die Umlagekasse, dass noch
ein Antrag auf Erstattung nach dem AAG von Ihnen folgt.

Insolvenzgeldumlage:

Wie bereits ausgefiihrt, ist die Insolvenzgeldumlage ab 1.1.2009 monatlich zusammen mit den Gesamt-
sozialversicherungsbeitrdgen an die Einzugsstellen der Krankenkassen abzufiihren, welche diese Umlage
unmittelbar an die Bundesagentur fur Arbeit weiterleiten. In der Vergangenheit erfolgte die Abflihrung die-
ser Umlage jahrlich tber die Trager der Unfallversicherung.

Damit richtet sich die Bemessung der Umlage nicht mehr nach der in der gesetzlichen Unfallversicherung
geltenden Bemessungsgrundlage, sondern nach der in der gesetzlichen Rentenversicherung geltenden
Bemessungsgrundlage

Wichtiger Hinweis:
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Beachten Sie bitte, dass die Insovenzgeldumlage flir das Jahr 2008 noch an den zustandigen Unfallversi-
cherunstrager abzufiihren ist. Ab Januar 2009 beginnt jedoch bereits die monatliche Abfihrungspflicht
Uber den Beitragsnachweis.
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